Sygnatura akt: B-AW.1721.1.2022

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2021

1. Rozliczenie czasu pracy wraz z omoéwieniem przyczyny ewentualnych
znaczgcych odst¢pstw w realizacji planu audytu

Dostepny czas pracy w okresie sprawozdawczym wynosit 189 dni tj. 1512 godzin. Roczny

plan audytu zostal zatwierdzony w dniu 29.12.2020 roku.

Lacznie na realizacje¢ zadan zapewniajgcych, sprawdzajacych, monitorowanie realizacji
zalecen i czynnosci doradcze wykorzystano 1152 godz., co stanowilo 76,19 % dostgpnego
czasu pracy audytora. Na zadania zapewniajgce przeznaczono 784 godz., na zadania
sprawdzajgce 176 godz., na monitorowanie realizacji zalecen 80 godz., a na wykonywanie
zadan doradczych przeznaczono 112 godz.

Pozostaly czas wykorzystano w nastgpujgcy sposob:

- na szkolenia przeznaczono 60 godz.,

- na urlop wykorzystano 132 godz.,

- na opracowanie planu audytu na 2022 rok oraz sprawozdanie z wykonania planu audytu za
2020 wykorzystano 108 godz.,

- zapoznanie si¢ z materiatlami i udzial w Sesjach Rady Miejskiej, naradach pracowniczych 60
godz..

Planowany czas pracy w rozbiciu na poszczegllne rodzaje czynnosci zostal wykonany z

odchyleniami nie majgcymi wptywu na funkcjonowanie audytu.



2. Zrealizowane zadania audytowe w roku sprawozdawczym

2.1.Zadania zapewniajace

Obszar Planowany | Wykonany . S
Lp. | Temat zadania dziatalnosci czas czas Podstawowe zalecenia, opinie i wnioski
w godz. w godz.
1. | Ustanowienie i realizacja Edukacja 160 152 1. Zalecam uaktualni¢ i doprowadzi¢ do spdjnosci wewngtrznej
uregulowan wewnetrznych dokumentacj¢ opisujaca dziatalnos¢ Przedszkola.
w tym gospodarowanie ZFSS 2. Zalecam przestrzeganie zasad wynikajacych z regulaminu kontroli
w Przedszkolu w zarzadczej 1 ochrony danych osobowych.
Kamionkach 3. Zalecam uporzadkowanie dokumentacji osobowe] pracownikéw.
2. | Ustanowienie i realizacja Edukacja 160 176 1. Zalecam przeprowadzenie ocen pracowniczych w terminach
uregulowan wewne;trznych’ zgodnych z ustawa.
w tym gospodarowanic ZFSS 2. Zalecam uaktualni¢ i doprowadzi¢ do spéjnosci wewnetrznej
‘\:/’ S}(ﬂ;ﬁ:i 111) odstawowej nr 2 dokumentacje opisujgcg dziatalno$¢ Szkoty.
3. Zalecam przestrzeganie zasad wynikajacych z regulaminu kontroli
zarzadcze].
4. Zalecam na biezaco informowac pracownikéw o wprowadzanych
uregulowaniach wewngtrznych w Szkole.
5. Zalecam zmiany w zasadach wydatkowania Srodkéw
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
6. Zalecam zatrudnienie inspektora ochrony danych osobowych.
3. | Ustanowienie 1 realizacja Edukacia 160 160 1. Zalecam przygotowanie regulaminu ocen pracownikéw

uregulowan wewnetrznych

w tym gospodarowanie ZFSS
w Szkole Podstawowe;j

w Kamionkach

samorzadowych i przeprowadzenie ocen w terminach zgodnych

Z ustawa.

2. Uaktualni¢ i doprowadzi¢ do spdjnosci wewnetrznej dokumentacjg
opisujaca dziatalnos¢ Szkoty.

3. Zalecam przestrzeganie zasad wynikajacych z regulaminu kontroli
zarzadczej.

4. Zalecam uporzadkowanie dokumentacji osobowej pracownikéw.




Wdrozenie uregulowan
wewnetrznych z 2019 roku
w Urzedzie Miasta 1 Gminy

Organizacja

i
Zarzadzanie

296

296

1. Zalecam opracowac¢ procedury zwigzane z wydawaniem
upowaznien i petnomocnictw.

2. Zalecam opracowanie regulaminu zaméwien publicznych do
130.000,00 zt i przestrzeganie zawartych w nim zasad w
szczegblnosci w zakresie szacowania wartosci zaméwienia.

3. Zalecam wprowadzanie wzoru uméw, ptatnych cze$ciowo

z uwzglednieniem termindw realizacji poszczegdlnych czesci
zlecenia.

4. Zalecam przeglad i uporzadkowanie dokumentacji osobowe;j
pracownikOw w szczegblnosci sprawdzenie aktualnosci zakreséw
czynnosci 1 biezace ich nowelizowanie.

5. Zalecam zmiany w procedurach naboru na wolne stanowiska
urzednicze.

6. Zalecam przygotowanie i biezace uaktualnianie zestawu
uregulowan wewnetrznych i przekazywanie ich do zapoznania
pracownikom i przyjmowanie o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z nimi.




2.2. Monitorowanie realizacji zalecen

Lp. Temat zadania Obszar Planowany | Wykonany Whioski
dzialalnosci CZas Czas
w godz. w godz.
. Ustanowienie i realizacja Ochrona i promocja 16 16 Monitoring zadania potwierdzit, ze wydane i1 zaakceptowane
uregulowan wewnetrznych zdrowia, polityka zalecenia sg wykonywane.
w Ztobku w Kamionkach i pomoc spoleczna
2. UStEmOWief}ie i realizacja Edukacja 16 16 Monitoring zadania wykazal, ze wydane i zaakceptowane
uregulowan wewnetrznych zalecenia sg wykonywane.
w Szkole Podstawowe;]
w Szczodrzykowie
3. |Ustanowienie i realizacja Edukacja 16 16 Monitoring zadania wykazal, Ze wydane i zaakceptowane
uregulowan wewnetrznych zalecenia s3 wykonywane.
w Szkole Podstawowej nr 1
w Kérniku
4. | Ustanowienie i realizacja Edukacja 16 16 Monitoring zadania wykazal, ze wydane i zaakceptowane
uregulowan wewngtrznych zalecenia sa wykonywane.
w Przedszkolu
w Szczodrzykowie
S. Funkcjonowanie Ochrona i promocja 16 16 Monitoring zadania wykazal, ze wydane i1 zaakceptowane

Srodowiskowego Dom
Samopomocy "Goscinni”
w Korniku

zdrowia, polityka
i pomoc spoleczna

zalecenia sg wykonywane.




2.3.Zadania sprawdzajace

Temat zadania Obszar
dzialalnosci

Planowany
czas
w godz.

Wykonany
czas

w godz.

Podstawowe zalecenia, opinie i wnioski

Ustanowienie i realizacja Ochrona i promocja
uregulowan wewnetrznych zdrowia, polityka
w Ztobku w Kamionkach i pomoc spoteczna

32

40

Audyt sprawdzajacy wykazal, ze wydane zalecenia z audytu
,Ustanowienie i realizacja uregulowan wewnetrznych w Ztobku
w Kamionkach.” sa realizowane. Audytor zauwaza znaczng
poprawe w zakresie przestrzegania uregulowan wewnetrznych
dotyczacych opracowywania i przekazywania aktéw prawnych.
W Urzedzie na biezaco uaktualniany jest Regulamin
Organizacyjny, w ktory znalazty si¢ zapisy o merytorycznym
nadzorze ze strony Urzedu nad funkcjonowaniem Ztobka. Statut
Z1obka zostat uaktualniony Uchwala Rady Miasta i Gminy Ké6rnik.
Uregulowania wewnetrzne w Zlobku sg poprawne. Poprawy
wymagaja uregulowania dotyczace kontroli zarzadczej i
zarzadzania ryzykiem. W Ztobku we wilasciwy sposéb zostata
zabezpieczona dokumentacja kadrowa.

Ustanowienie i realizacja Edukacja
uregulowan wewnetrznych
w Szkole Podstawowej nr 1
w Koérniku

32

40

Audyt sprawdzajacy wykazal, ze zalecenia z audytu
»Ustanowienie irealizacja uregulowan wewnetrznych w z Szkole
Podstawowej nr 1 w Kérniku.” sa wykonywane. Szkota korzysta

z obslugi prawnej urzedu. Akta osobowe Dyrektora Szkoty zostaty
przekazane do jednostki. Audytor nie stwierdzil zaciggania
zobowigzan ponad ustalony plan finansowy. Uregulowania
wewnetrzne w jednostee zostaly zmienione. Nalezy zwréci¢ uwage
na biezace ich vaktualnianie i przestrzeganie zawartych w nich
zapisow.




Funkcjonowanie
Srodowiskowego Dom
Samopomocy "Goscinni”
w Kérniku

Ochrona i promocja
zdrowia, polityka
i pomoc spoteczna

32

Audyt sprawdzajacy wykazat, ze wydane zalecenia z audytu
,JFunkcjonowanie Srodowiskowego Domu Samopomocy
"Goscinni" w Kérniku sa realizowane. SDS korzysta z obstugi
prawnej urz¢du.

Dyrektor wprowadzit zmiany w uregulowaniach wewnetrznych
wskazane przez audytora. Cz¢s¢ dokumentéw wymaga jeszcze
dopracowania t korekt. Plany finansowe SDS sa na biezaco
korygowane, jednak zdaniem audytora wymagaja weryfikacji pod
wzgledem formalnym 1 merytorycznym przez wydzialy Urzedu.

Ustanowienie 1 realizacja
uregulowan wewnetrznych
w Szkole Podstawowej

w Szczodrzykowie

Edukacja

32

32

Audyt sprawdzajacy wykazat, ze wydane zalecenia z audytu
,Ustanowienie i realizacja uregulowan wewnetrznych w z Szkole
Podstawowej w Szczodrzykowie.” sg realizowane. Dyrektor
zmienil czg$¢ uregulowan wewnetrznych obowigzujacych

w jednostce. Czg$¢ wymaga dalszych korekt. W Szkole tylko
czesciowo wprowadzono w zycie regulamin zaméwien
publicznych. Szkota do dnia audytu nie realizowata zaméwien na
artykuty spozywcze zgodnie z regulaminem. Regulamin zaméwien
publicznych wymaga drobnych korekt z powodu wejscia w zycie
nowej ustawy o zaméwieniach publicznych.

Ustanowienie i realizacja
uregulowan wewnetrznych
w Przedszkolu

w Szczodrzykowie

Edukacja

32

Audyt sprawdzajacy wykazal, ze wydane zalecenia z audytu
»~Ustanowienie i realizacja uregulowan wewngtrznych

w Przedszkolu w Szczodrzykowie.” sa wykonywane. Przedszkole
korzysta z obstugi prawnej urzedu. Dyrektor Przedszkola dokonat
przegladu dokumentacji i wprowadzil w niej korekty, a takze
uzupelnit brakujace dokument opisujgce funkcjonowanie
Przedszkola. Konstrukcja prawna wprowadzonych dokumentéw
wewnetrznych nie budzi zastrzezen audytora. Cze$¢ dokumentéw
wymaga jeszcze dopracowania i korekt.




2.4. Czynnos$ci doradcze

Zadnia doradcze wykonane w 2021 roku dotyczyty miedzy innymi opiniowania powstajacych
nowych dokumentdéw zmieniajgcych dotychczasowe zasady funkcjonowania Urzedu Miasta
i Gminy Kornik oraz zwigzane z dziataniami wynikajacymi z sytuacji epidemiologicznej
i wprowadzaniem obostrzen w Urzedzie i zdalnego systemu pracy.

Podstawowymi dokumentami, ktore byty miedzy innymi opiniowane przez audytora byly:

- zmiany w Regulaminie Pracy,

- zmiany w Regulaminie Organizacyjnym,

- zmiany w Regulaminie Wynagradzania,

- uchwata dotyczacej powotania Rady Seniordw,

- uchwata dotyczaca Budzetu Obywatelskiego,

Audytor opiniowat raport ostanie gminy.

tgcznie na czynnosci doradcze przeznaczono 112 godziny.

3. Zidentyfikowane istotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej w obszarach
objetych zadaniami

1. Braki w zakresie nadzoru nad wydawanymi upowaznieniami i petnomocnictwami.

2. Braki w biezacej komunikacji w urzedzie.

3.Braki w biezacej kontroli nad realizowanymi umowami.

4.Brak biezacej wspotpracy pomiedzy jednostkami organizacyjnymi i Urzedem w zakresie

przygotowywania dokumentacji wewnetrznej opisujacej dziatalnos¢ jednostek.

Kornik, 31.01.2022r.
Audyt/)"

-fi/faiejJankowski

Otrzymatem



