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Koérnik, dnia 10 wrzes$nia 2024 roku
B-WKS.0003.3.2024

Sz. P.
Adam Zydron

Radny Miasta i Gminy Kornik

ODPOWIEDZ NA INTERPELACJE

Szanowny Panie Radny,

Odpowiadajac na interpelacje, ktéra wptyneta do Urzedu Miasta i Gminy Kornik
w dniu 29.08.2024 r. dotyczaca sposobu weryfikacji prawidtowosci wydatkowania dotacji
przez stowarzyszenia informuje, ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz przepisami wykonawczymi do tej
ustawy, zawierana jest umowa na realizacje zadania publicznego, ktdrej zapisy przewiduja,
ze kazda organizacja w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
ma obowiagzek ztozy¢ sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe, podlegajace weryfikacji
oraz kontroli przez odpowiednie komoérki Urzedu.

Odnos$nie punktu ! Interpelacji pragne wskazaé, iz zgodnie ze wzorem umowy, ktéry
stosujemy od kilku lat, kontrole zadah publicznych realizowanych przez dotowane
stowarzyszenia gwarantuja przywotane nizej zapisy umowy, a mianowicie:

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania
publicznego przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej
dotacji oraz $rodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktdrym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Zleceniodawce mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore
maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania
zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczgcych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty

okreslonym przez kontrolujacego.
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3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce
zarébwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane
réwniez w siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu
whnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni
od dnia otrzymania wnioskéw i zalecenn, o ktérych mowa w ust. 5,
do ich wykonania i powiadomienia o0 sposobie ich wykonania
Zleceniodawecy.

7. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Koérnik mogg
przeprowadzi¢ wizyty monitorujgce w trakcie realizacji zadania,
w siedzibie Zleceniobiorcy, badZz w miejscu realizacji zadania publicznego
objetego umowa, celem weryfikacji czy zadanie okreslone w umowie jest
wykonywane zgodnie z jej postanowieniami.

Stosowany przez Miasto i Gmine Kornik wzor umowy przedktadamy Panu
Radnemu w zatgczeniu do niniejszej odpowiedzi.

Ponadto zasady kontroli okreslone sa w szczeg6towym Zarzgdzeniu Burmistrza
nr 97/2023 z dnia 16.08.2023 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania
oceny i kontroli realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe. Niniejsze
zarzadzenie stanowi kolejny zatgcznik do niniejszej odpowiedzi .

W zwigzku z powyzszymi uregulowaniami, na podstawie ktérych Urzad ma prawo
do kontroli, przeprowadzane sg kontrole zadan publicznych zgodnie z harmonogramem
zatwierdzonym przez Burmistrza, wtedy kontroli podlega cata dokumentacja z realizacji
zadania publicznego, a dokonujg jej wyznaczeni pracownicy Urzedu. Na ten moment nie s3
jeszcze wyznaczone terminy kontroli.

Odpowiadajgc na punkt 2 Interpelacji informuje, ze wymagana jest dokumentacja
finansowo - ksiegowa prowadzona przez stowarzyszenie zgodnie z aktualng ustawg
0 rachunkowosci m.in. faktury, rachunki, umowy, zlecenia, ktore stowarzyszenia
przedstawiajg w formie papierowej podczas kontroli. Przedstawiona dokumentacja musi by¢
tozsama z kosztami przedstawionymi na poziomie oferty oraz zgodna ze sprawozdaniem
z realizacji zadania publicznego, ktére okresla standardy raportowania.

Odpowiadajgc na punkt 3 Interpelacji informuje, ze dziatania w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci oraz konsekwencje tego reguluja zapisy umowy, ktérej wzor
zostal przedstawiony w zatgczniku. Gmina na podstawie niniejszej umowy moze wydaé
decyzje o zwrocie przyznanych s$rodkéw. Ponadto zastosowaniu podlegajg rowniez inne
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przepisy prawa wynikajace z nieprawidtowosci rozliczen (m. in. odpowiedzialno$¢ za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Odnoszac sie do punktu 4 Interpelacji informuje, ze wspélpraca z organizacjami
pozarzadowymi, w tym stowarzyszeniami, realizowana jest miedzy innymi przez Wydziat
Komunikacji Spotecznej i |Inicjatyw Lokalnych. Organizacje moga uzyskaé pomoc
w przygotowaniu oferty, w trakcie realizacji zadania a takze przy sporzadzaniu sprawozdan.
Pracownicy Wydzialu sg do dyspozycji przedstawicieli NGO czasem takze po godzinach
pracy urzedu. Pracownicy przypominajg organizacjom o terminach rozliczen a takze udzielaja
wszelkich potrzebnych informacji.

Dla organizacji pozarzadowych organizowane sg szkolenia z zakresu: realizacji zadan
zleconych obejmujace zaréwno etap przygotowywania, realizacje jak i rozliczania oferty.
Zorganizowane zostatlo réwniez Mate Forum Organizacji Pozarzgdowych z elementami
szkoleniowymi majace na celu rozwdj wspéipracy pomiedzy organizacjami. W trakcie
trwania Otwartego konkursu ofert wyznaczane sg dodatkowe dyzury podczas ktérych
organizacje moga uzyska¢ pomoc w procesie tworzenia ofert realizacji zadan publicznych.
Przed przyjeciem Rocznego Programu Wspolpracy prowadzone sg jego konsultacje,
co umozliwia organizacjom wpltyw na charakter wspétpracy pomiedzy gming a NGO.

Na prosbe Kot Gospodyn Wiejskich obecnie organizowane jest szkolenie dotyczace
prowadzenia ksiegowosci przez KGW. Przygotowujemy sie rowniez do wdrozenia platformy
Witkac, za pomocg ktérej prowadzone beda procedury konkursowe, co pozwoli na jeszcze
wiekszg transparentno$¢ catego procesu dotacyjnego. Do dyspozycji organizacji, na
wspieranie dziatalnosci statutowej, zostal oddany Dom Integracji Miedzypokoleniowej a
wkrotce planuje sie rowniez powota¢ Centrum Organizacji Pozarzadowych.

Z powazaniem.

Zataczniki:
1. Wzbr umowy,

2. Zarzadzeniu Burmistrza nr 97/2023 z dnia 16.08.2023

Opracowat:
Wydziat Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych
tet. 61 8 170 41! wew. 534, mail: wks@kornik.pl



] UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO ] ]
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. | USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU

PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

Numer
Dziat Rozdziat 8

pod tytutem:

zawarta w dniu 2024 roku w Koérniku,

miedzy:
, Z siedziba
zwang dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowang przez:

z siedzibg w :
wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem do Krajowego Rejestru Sadowego* / innego
rejestru* / ewidencji* pod numerem, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”, reprezentowanym przez:

1. (imig i nazwisko i funkcja)

2. (imie i nazwisko i funkcja)

zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru, zatgczonym do niniejszej umowy, zwanym dalej
»Zleceniobiorcg”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571), zwane]j dalej

,»ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:
” ””  okreslonego szczeg6towo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu roku, zaktualizowanej przez
Zleceniobiorce w dniu zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca

zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie
oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3,
w formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny
z postanowieniami tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowsg 0 wsparcie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16
ust. | ustawy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571),

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktéorym mowa w § 8 ust. 4.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczeg6lnych dziata, harmonogramu, opisu rezultatéw,
kalkulacji przewidywanych kosztéw stanowigce zataczniki do niniejszej umowy, sg integralng
cze$cig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu

jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ przedmiotu zadania publicznego.

Zmiany wymagaja uprzedniego zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody
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Burmistrza Miasta i Gminy Kdrnik. Oferent zobligowany jest przedstawié¢ zaktualizowany
zakres dziatari/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Powyzsze
zmiany wymaga¢ mogg sporzadzenia aneksu do umowy.
7. Osobg do kontaktow roboczychjest:
1) ze strony Zleceniodawcy: Katarzyna Placzek, tel.618-170-411 wew. 534, adres poczty
elektronicznej: wks@kornik.pl;

2) ze strony Zleceniobiorcy: , tel. - , adres poczty
elektronicznej:

82
Spos6b wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia r.
do dnia r.
2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla srodkow pochodzacych z dotacji :
od dnia
do dnia
2) dla innych $rodkoéw finansowych:
od dnia
do dnia .
3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z  oferts,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczeg6lnych dziatan, harmonogramu, kalkulacji
przewidywanych kosztow, w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowiagzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. | i 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie.
Wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, nastepuje wytgcznie na realizacje zadania publicznego
wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca
zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

5. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od Srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci. Skutkiem tego aktualizuje sie Zleceniobiorcy obowigzek
zwrotu tak osiggnietych przychodéw na zasadach okre$lonych w § 9.

83
Finansowanie zadania publicznego
1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodkow

finansowych w wysokosci (istnieje mozliwos¢ przekazania dotacji jednorazowo w petnej
wysokosci albo w transzach) zt (stownie: ) na rachunek
bankowy: w terminie dni od dnia zawarcia niniejszej
umowy w petnej wysokosci.

2. Za dzienh przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. | rachunku
bankowego i zobowiazuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. | nie krécej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktorym mowa w § 8 ust.
4. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. I,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Zleceniodawcy
0 nowym rachunku i jego numerze.
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4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego

1) Whkiadu wiasnego finansowego o wartosci zt (stownie: ),
2) wkiladu osobowego o wartosci zt (stownie: ),
3) Swiadczen od odbiorcéw zadania publicznego o wartosci zt  (stownie:

)
5. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i $rodkéw, o ktérych mowa
w ust. 4, i wynosi tgcznie zt (stownie: ).

6. Wysokos$¢ Srodkow ze zrddet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wysoko$¢ wkiadu
osobowego, 0 ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 , moze sie zmienia¢, o ile nie zmniejszy sie suma
wartosci tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji. Z zastrzezeniem 6a.

6a. Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadania
uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania
publicznego wynosi ... punktéw procentowych. W sytuacji wzrostu udziatu kosztéw dotacji w
catkowitych kosztach realizacji zadania naliczony zostanie zwrot w sposéb proporcjonalny.

7. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 3-6(a), uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci. Obowigzek zwrotu tak osiagnietych przychoddéw na zasadach
okreslonych w § 9.

84
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztéw,
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w nastepujgcy sposob: odpowiedni
koszt wykazany w sprawozdaniu uznaje sie za zgodny z umowa, gdy nie nastgpito jego
zwiekszenie o wiecej niz 20%, zmniejszenie pozycji nie jest limitowane. Zmiany powyzej
20% wymagajag uprzedniej, pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy Kornik.

2. Naruszenie postanowienia, o ktdrym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

85
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z poZn. zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczeg6lnych operacji  ksiegowych.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
3. Niedochowanie zobowiazania, o ktorym mowa w ust. | i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu

jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowoddw wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

86
Obowigzki i uprawnienia informacyjne
1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania, ze zadanie publiczne jest wspétfinansowane

ze $rodkdéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we
wszystkich  materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego zadania publicznego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji podczas publicznej inauguracji zadania publicznego.

Strona3z9



2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji:
,Dofinansowano ze sSrodkéw Miasta i Gminy Kornik na wszystkich materiatach,
w szczegoélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i
przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb
zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania w widocznym miejscu, gdzie realizowane jest
zadanie publiczne, tablicy/plakatu informacyjnego w jezyku polskim zawierajgcego: nazwe
zadania publicznego, logo Zleceniodawcy oraz zapisy: ,,Dofinansowano ze $rodkéw Miasta i
Gminy Kornik™,

4. Tablice/plakat, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy umiesci¢ w ciagu 14 dni roboczych od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego. Tablica/plakat informacyjny powinien byé
wyeksponowany w widocznym miejscu do dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania o fakcie wspdéHfinansowania zadania z budzetu

Miasta i Gminy Kornik, poprzez ustng informacje kierowang do odbiorcow przed
wydarzeniem organizowanym w ramach danego zadania publicznego czy podczas wystgpien
publicznych.

6. Pod adresem pop.kornik.pl dostepne sg do pobrania: logo Miasta i Gminy Kornik

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do uzyskania akceptacji wszystkich  materiatow
informacyjnych przed ich wydrukowaniem przez Wydziat Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw
Loalnych Urzedu Miasta i Gminy Kérnik. Materiaty do akceptacji nalezy przesta¢ na adres:
wks@kornik.pl

8. WKS zobowigzany jest do ustosunkowania sie do przestanych materiatbw w ciggu 4 dni
roboczych od daty ich wptywu, brak ustosunkowania sie w terminie bedzie réwnoznaczny z
akceptacjg materiatow.

9. Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za promocje wydarzen organizowanych w ramach zadania
publicznego, przy czym wszelkie dziatania reklamowe podejmowane przez Zleceniobiorce
muszg by¢ zgodne z prawem.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczenia plakatéw/ulotek wytacznie w miejscach do
tego przeznaczonych i wytgcznie za zgoda dysponentéw tych miejsc.

11. Zleceniobiorca posiadajagcy wiasng strone internetowg przedstawia na niej informacje o
realizowanym projekcie. Informacja na stronie musi zawiera¢: nazwe projektu, logo
Zleceniodawcy, informacje o dofinansowaniu projektu ze srodkéw Miasta i Gminy Kornik,
krotki opis projektu oraz catkowitg wartos¢ projektu, w tym dofinansowang z budzetu
Zleceniodawcy.

12. W przypadku utworzenia oficjalnej strony zadania publicznego w portalach spotecznosciowych
(w szczegélnosci Facebook, Instagram, Pinterest) nalezy w jego opisie umiesci¢ zapis:
»Dofinansowano ze srodkéw Miasta i Gminy Kérnik” .

13. W przypadku zamieszczania informacji (wpiséw, zdje¢, materiatdbw video) w mediach
spotecznosciowych dotyczacych wydarzen zwigzanych z zadaniem publicznym, do informac;ji
nalezy dotaczy¢ zapis: ,,Dofinansowano ze srodkéw Miasta i Gminy Kérnik”,

14. Zleceniobiorca zadania publicznego zobowiazuje sie do przestrzegania w ramach dziatan
zwiazanych z jego realizacja zasady rownego traktowania w rozumieniu definicji okreslonej w
art. 3 ustawy z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdrozeniu niektérych przepiséw Unii Europejskiej w
zakresie réwnego traktowania, w tym do niedopuszczania sie dziatan lub zaniechar noszacych
znamiona dyskryminacji ze wzgledu na takie cechy jak: pte¢, rasa, kolor skory, jezyk,
pochodzenie etniczne, narodowe lub spoteczne, niepetnosprawnos¢, wiek, orientacja seksualna,
tozsamos$é piciowa, sytuacja majatkowa, wyznanie lub bezwyznaniowo$¢, Swiatopoglad lub z
jakichkolwiek innych przyczyn.
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15. Na kazdym etapie realizacji zadania publicznego, Zleceniodawca moze dokonaé¢ weryfikacji
wypetniania przez Zleceniobiorce obowigzkéw informacyjnych. W przypadku, gdy realizacja
obowigzkéw informacyjnych bedzie odbiega¢ od standardéw okreslonych w niniejszej umowie
lub tez zostanie catkowicie zaniechana, Zleceniobiorca moze zostaé wezwany przez
Zleceniodawce do podjecia stosownych dziatan naprawczych.

16. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania jednego lub wiecej obowigzkéw (po
bezskutecznym wykorzystaniu dziatan naprawczych), o ktérych mowa w ust. 1- 16,
Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 10% kwoty okre$lonej w § 3
ust. 1.

87
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, 0o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji  dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zzadanie
kontrolujacego zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegoélne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu
ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskOw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich
wykonania Zleceniodawcy.

7. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Koérnik moga przeprowadzi¢ wizyty
monitorujace w trakcie realizacji zadania, w siedzibie Zleceniobiorcy, badZz w miejscu realizacji
zadania publicznego objetego umowa, celem weryfikacji czy zadanie okreslone w umowie jest
wykonywane zgodnie z jej postanowieniami.

88
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polegajg na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatah Zleceniobiorcy.

2. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jesli wszystkie dziatania okreslone
w ofercie zostaly zrealizowane, a rezultaty wskazane w sposob umozliwiajagcy ich
zmierzenie zostaly osiggniete na poziomie nie nizszym niz 80% w stosunku do wielkosci
zaplanowanych. W przypadku gdy zadanie nie zostatlo zrealizowane lub zrealizowane
czesciowo Zleceniodawca okresla wartos¢ sSrodkéw przekazanych Zleceniobiorcy na
realizacje zadania do zwrotu kierujac sie zasada proporcjonalnosci.

3. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zilozenia sprawozdania czeSciowego

z wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 5 do
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rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadaniapublicznego.

. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
374. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3-4, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktdrym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.).

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3, 5 lub 6, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

89
Zwrot srodkéw finansowych
. Przyznane S$rodki finansowe dotacji okreSlone w § 3 ust. | oraz uzyskane w zwigzku

z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzystaé w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie pdzniej jednak, niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest
realizowane zadanie publiczne.

. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowiagzany zwréci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w
przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o
numerze 26 9076 0008 2001 0000 0215 0002 Bank Spétdzielczy w Korniku. Odsetki nalicza
sieg, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2-3.

Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie zprzeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na
zasadach okres$lonych w przepisach o finansach publicznych.

§ 10
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
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1. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 ze zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy w trybie okre$lonym w ust. | skutki finansowe i obowigzek
zwrotu $rodkoéw finansowych Strony okreslg w protokole.

8§11
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce
1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajac stosowne oswiadczenie
na pismie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdézniej jednak niz do dnia przekazania dotaciji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

8§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w szczegoblnosci w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie 2z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wptaty.

§ 13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed upltywem
terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca zobowigze sie
przeznaczy¢ s$rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

§ 14
Forma pisemna os$wiadczen
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2)

3)
4)

5)

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i os$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowg
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajacym na zmiane kryteriéw wyboru oferty Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem, iz zmiana
w zakresie danych o ktorych mowa w § | ust. 7 (osoby do kontaktéw roboczych) nie stanowi
zmiany umowy wymagajacej formy aneksu. Powiadomienie o zmianie os6b wyznaczonych do
kontaktéw roboczych powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Strony powiadamiajacej.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomoca S$rodkdéw komunikacji elektronicznej - wiadomosci e-mail beda
przesytane na adres osoby wskazanej w umowie jako kontakt roboczy.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o:

planowanych zmianach majgcych istotny wplyw na przebieg realizacji zadania, w szczegolnosci
0 zmianach dotyczacych os6b odpowiedzialnych za realizacje zadania, miejsca realizacji
zadania, terminu i godzin wykonywania zadania oraz zakresu rzeczowego realizowanego
zadania, przed wprowadzeniem zmian, w celu uzyskania zgody;

wszelkich zmianach w KRS Zleceniobiorcy, wszelkich toczacych sie postepowan z udziatem
Zleceniobiorcy majacych wplyw na jego sytuacje finansowa oraz dokonanych zmianach
dotyczacych o0s6b reprezentujgcych podmiot realizujagcy zadanie oraz innych danych
teleadresowych;

ewentualnych wydarzeniach losowych, ktére mogtyby mie¢ wptyw na realizacje zadania;
wszelkich zmianach, majacych wptyw na wykorzystanie i rozliczenie otrzymanej dotacji, w
szczegblnosci o zmianach danych, zawartych w o$wiadczeniu o mozliwosci rozliczenia podatku
od towardw i ustug;

ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego badz restrukturyzacyjnego.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia aneksu do umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
pisemnego poinformowania Wydzialu Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych o
koniecznos$ci wprowadzenia zmian i podpisania aneksu do umowy, nie pézniej niz 14 dni przed
terminem zakonczenia realizacji czeSci zadania wymagajacej aneksu. W szczegdlnych
sytuacjach, na uzasadniony wniosek Zleceniobiorcy i za zgodg Wydziatu Kmunikacji Spotecznej
i Inicjatyw Lokalnych, dopuszcza sie skrécenie tego terminu.

§ 15
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich
Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec os6b trzecich za szkody powstate w

zwiazku z realizacjg zadania publicznego.

Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: ,,RODQO”) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem zadania publicznego
jest Zleceniobiorca.

W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym m.in. z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowa¢é RODO oraz krajowe przepisy z
zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, a w szczeg6lnosci bedzie odbierat od odbiorcéw zadania publicznego stosowne
osSwiadczenia oraz, spetniajgc obowigzek informacyjny, wskazywat im, iz w przypadku kontroli
dojdzie do przekazania dotyczgcych ich danych osobowych do organu administracji publicznej -

Strona8z9



Burmistrza Miasta i Gminy Ko&rnik - w zakresie i czasie niezbednym do przeprowadzenia
przedmiotowej kontroli.

§ 16
Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczeglnymi potrzebami

1. Zleceniobiorca w ramach realizacji niniejszej umowy jest zobowigzany do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami, zgodnie z tematyka zadania publicznego,
w zakresie okreslonym w art. 6, ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

2. W indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w szczegolnosci ze
wzgledow technicznych lub prawnych, zapewnié¢ dostepnosci osobom ze szczegd6lnymi
potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 pkt. 1, 2 i 3 ustawy, Podmiot jest
obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktébrym mowa w art. 7 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.
U. z 2022 r. poz. 2240).

8§ 17
Postanowienia koncowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy majag zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 1! wrzesnia 2019 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pézn. zm.).
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
§ 18
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
bedg sie staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany
pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wihasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§ 19
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:

ZAELACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadaniapublicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wiasciwego rejestru lub ewidencji.

3. Aktualizacja planu i harmonogramu dziatan wraz z opisem rezultatbw realizacji zadania publicznego oraz kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego z podziatem na Zrédta finansowania.
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Zarzadzenie nr 97/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Kornik
z dnia 16 sierpnia 2023 r.

w sprawie szczeg6towych zasad i trybu przeprowadzania oceny i kontroli realizacji
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.40, ze zm.), art. 17 ust.l ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 571.)
zarzadzam, co nastepuje:

81

Whprowadza sie Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez
Miasto i Gming Kdrnik podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowiacy integralny zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

82
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Komunikacji Spotecznej i

Inicjatyw Lokalnych.

83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik do Zarzadzenia nr 97/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Koérnik
z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Regulamin realizacji zadan publicznych zlecanych przez Miasto i Gmine Kérnik
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne

§1

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Miasto i Gmine Kornik
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacje i tryb przeprowadzania kontroli i oceny zadan publicznych.

82

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Kérnik;

Gminie - nalezy przez to rozumieé Miasto i Gmine Kérnik;

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Kornik;
Organizacji pozarzadowej - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrole i ocene realizacji zleconych zadan
publicznych;

Podmiocie kontrolowanym - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie realizujace zadania zlecone przez Miasto i
Gmine Kérnik, wobec ktérych toczy sie postepowanie kontrolne;

Kierowniku podmiotu kontrolowanego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania organizacji pozarzadowej oraz podmiotu
wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, zgodnie z dziatem N Krajowego Rejestru
Sadowego, innym rejestrem, statutem lub udzielonym petnomocnictwem;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 571.);
Kontrolujacych - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Kornik upowaznionych do przeprowadzenia kontroli przez Burmistrza Miasta i
Gminy Kérnik lub inng osobg dziatajgcg w zakresie udzielonego jej upowaznienia;

10) Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego

zawartg pomiedzy Miastem i Gming Kérnik a organizacja pozarzadowsa lub
podmiotem wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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1. Celem kontroli jest ocena zadan publicznych, ktére zlecono do realizacji i na ktére udzielono
dotacji ze srodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastepujacych kryteridw:

1)
2)

3)
4)
5)

stanu realizacji zadania;

efektywnosci, przez ktérag nalezy rozumieé uzyskanie mozliwie najlepszych efektow z
poniesionych naktadow;

rzetelnosci, przez ktorg nalezy rozumiec nalezyte i terminowe wykonanie zadania;
prawidtowosci wykorzystania srodkdw publicznych na realizacje zadania;
prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy;



6) jakosci wykonania zadania, przez ktorg nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie z
obowigzujgcymi standardami.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:
1) wykonanie zadania zgodnie z umowa
2) prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajgcej na ocene
realizowanego zadania.

3) wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu Miasta i Gminy Kornik, zgodnie z
przeznaczeniem
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Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

Rozdziat 2
System kontroli realizacji zadan publicznych
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1. Dziatalno$¢ kontrolng w rozumieniu art. 17 ustawy sprawuja;
1) Burmistrz

2) Wydziat Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych oraz Wydziat Gospodarki
Finansowej

3) inne osoby dziatajgce w zakresie udzielonych im upowaznien.
2. Dziatalnosc¢, o ktérej mowa w ust. 1 realizowana jest w formie:

1) weryfikacji sprawozdan koricowych z realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa
w 8§18 ustawy;

2) kontroli, w tym doraznej, wynikajgcej z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen
majacych znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzone w
zwigzku z wptywajacymi skargami i wnioskami.

3. Kontrole ze wzgledu na zakres merytoryczny dzielg sie na:

1) kompleksowe - obejmujgce catos¢ realizacji zadania;

2) problemowe - obejmujgce wskazang czes$¢ zleconego zadania publicznego;

3) sprawdzajace - obejmujgce sprawdzenie i ocene stanu realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w toku wczesniej przeprowadzonych kontroli, ktérych
wynik budzit watpliwosci, co do prawidtowosci realizacji zadania.

Rozdziat 3
Podstawa przeprowadzenia kontroli
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1. Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli podpisane przez Burmistrza lub inng osobg dziatajacg w zakresie udzielonych jej
upowaznien.
2. W upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli nalezy w szczegdlnosci wskazac:
1) imieg, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego;
2) podstawe prawna podjecia kontroli;
3) zakres kontroli i okres objety kontrola;
4) nazwe podmiotu kontrolowanego
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W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia czasu
trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Burmistrz lub inna upowazniona
przez niego osoba przedtuza wazno$¢ upowaznienia do przeprowadzania kontroli.



Rozdziat 4
Prawa i obowigzki kontrolujgcych i kontrolowanych

88

Kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedstawia kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolujgcy ma obowigzek wykonywac czynnosci kontrolne w sposob obiektywny, rzetelny,
terminowy, zapewniajacy podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat w kontroli.

W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujacy z zachowaniem przepiséw o
ochronie danych osobowych, moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywanego zadania oraz zada¢ udzielania
ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonywania zadania publicznego.

Kontrolujacy ma prawo do swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie podmiotu
kontrolowanego.

Kontrolujacy jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy informacje, ktére uzyskat w zwiazku z
wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

Kierownik podmiotu kontrolowanego za zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢
lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowigzek sporzadzania na zgdanie kontrolujgcego

kopii odpiséw lub wyciggéw z dokumentow, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzanych
na. podstawie .d.Qkument.6_w.or.az_potwierdzania ich .zgodnosci z oryginatem z_z.achowani.em___
przepiséw o ochronie danych osobowych.

Kontrolujagcy ma prawo do ogledzin obiektow, skfadnikdw majgtkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci majacych zwigzek z realizowanym przez kontrolowanego zadaniem.

Rozdziat 5
Miejsce kontroli
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Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywac sie zaréwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i
godzinach pracy obowigzujacych podmiot kontrolowany.

Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych i dokumentéw na zadanie odbywa sie
w siedzibie Urzedu.



Rozdziat 6
Zawiadomienie o kontroli
810

1. Przed rozpoczeciem kontroli kontrolujacy zawiadamia telefonicznie lub pisemnie kierownika
podmiotu kontrolowanego o terminie i zakresie kontroli.

2. W przypadku telefonicznego powiadamiania o kontroli, kontrolujgcy sporzadza notatke
stuzbowag z rozmowy, ktéra nastepnie zostaje wigczona do akt sprawy

Rozdziat 7
Dokumentowanie czynnosci kontrolnych
8§11

1. Ustalenia kontroli oraz jej wyniki kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, w sposéb
uporzadkowany i zwiezty.

2. Protokét kontroli powinien okresli¢ stan faktyczny stanowiacy podstawe do oceny realizacji
kontrolowanego zadania publicznego, ewentualne nieprawidtowosci i uchybienia, ich
przyczyny i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

3. Protokot powinien w szczegélnosci zawierac:
1) nazwe kontrolowanej organizacji pozarzgdowej;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie zakresu kontroli, okresu kontrolowanego oraz wskazanie nazwy
kontrolowanego zadania publicznego;

5) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny realizacji zadania
publicznego, w szczegd6lnosci konkretne nieprawidtowosci;

6) date i miejsce podpisania protokotu;
7) podpis kontrolujacego i kierownika organizacji pozarzagdowej.
Rozdziat 8
Zastrzezenia do protokotu
§ 12

1. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalern w protokole.



2. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na piSmie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

3. W razie zgtoszenia zastrzezen kontrolujacy dokonuja ich analizy i w miare potrzeby
podejmuja dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen
zmieniajg lub uzupetniajg odpowiednig czes¢ protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czesci kontrolujacy przekazuja na piSmie
swoje stanowisko zgtaszajgcemu zastrzezenia.

Rozdziat 9
Odmowa podpisania protokotu
813

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac
w terminie 5 dni od jego otrzymania wyjasnienn odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujacy zamieszczajg wzmianke w protokole.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe wymieniong w ust. 1 nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacych i realizacji ustalen kontroli.

Rozdziat 10
Zalecenia pokontrolne
814

1. Na podstawie wynikow kontroli kierowane sg do organizacji pozarzadowej zalecenia
pokontrolne wskazujace nieprawidtowosci.

2. Zalecenie pokontrolne przekazuje sie kontrolowanej organizacji nie p6zniej niz w terminie 14
dni od podpisania protokotu kontroli.

3. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego do wykonania zaleceni pokontrolnych i powiadomienia o tym organu
kontrolnego. Informacje o tym obowigzku nalezy zamiesci¢ w zaleceniach pokontrolnych.

Rozdziat 11
Konsekwencje nieprawidtowosci
8§15

Protokot kontroli oraz zalecenia pokontrolne moga stanowi¢ podstawe do podjecia ewentualnych
dalszych czynnosci przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, w tym regulujacych tryb zwrotu
dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



Rozdziat 12
Sprawozdania z realizacji zadania publicznego
816

1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, na ktére uzyskat Srodki z budzetu Gminy, skiada
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem wynikajacym z
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
r. poz. 2057)

2. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 organ wzywa pisemnie
organizacje pozarzadowa realizujaca zadanie publiczne do ztozenia sprawozdania. W pismie
skierowanym do organizacji pozarzadowej okresla sie ostateczny termin ztozenia sprawozdania.
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1. Po ztozeniu przez organizacje pozarzadows sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) kontrolujacy dokonujg oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem
merytorycznym, w szczegolnosci sprawdzajg rzeczywisty przebieg realizacji
zadania oraz realizacji celéw okreslonych w ofercie (zgodnie z harmonogramem
dziatan, liczbowej skali dziatan, spetnienie obowigzku promocyjno -
informacyjnego),

2) kontrolujacy dokonujg oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem
finansowym tzn. sprawdzajg dokumenty finansowo - ksiegowe zwigzane z
realizacjg zadania, w szczegolnosci: zgodnos¢ wydatkowania dotacji, Srodkdw
wiasnych, z innych Zzrodel, z wptat i optat adresatow, prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo - ksiegowej, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.)

2. Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentéw ksiegowych,
zrodtowych dokumentoéw ksiegowych analizowanych w czasie kontroli sprawozdar oraz
przedstawionych do wgladu Zrodtowych dokumentéw ksiegowych oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zadania, jesli zostaty okreslone w umowie.

818

1. Dokumenty Zrédtowe stanowiace dowdd poniesienia wydatku, powinny byé wystawione na
organizacje pozarzadowa oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy:

1) piecze¢ organizacji pozarzadowej;
2) opis wydatku i jego przeznaczenie;
3) numer umowy;

4) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;



5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrédta finansowania (dotacja, wktad wiasny,
$rodki pozyskane z innych zrédet);

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
podpisang przez osoby upowaznione;

7) date zaptaty i formy ptatnosci;
8) zatwierdzenie do zaptaty.
2. Dopuszcza sie zastosowanie pieczatki w celu wtasciwego opisu dokumentow.

3. Za prawidtowe opisanie dokumentow ksiegowych oraz ich przechowywanie odpowiedzialna
jest organizacja pozarzadowa.



