ZARZADZENIE NR 145/2024
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

z dnia 31 pazdziernika 2024 roku

w sprawi: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Kornik.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465) zarzadzam, co nastepuje:

81-

1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Koérnik, stanowigcym zatgcznik nr
1 do Zarzadzenia nr 65/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik z dnia 1 czerwca 2023 r.
(ze zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.1. W § 6 ust. 4 dodaje sie punkty:

,10) Koordynator Rady Senioréw - KRS;

11) Koordynator Czynnosci Kancelaryjnych - KCK;

12) Koordynator ds. Standardéw Ochrony Matoletnich - KSOM;

13) Koordynator Procedury Zgtoszeh Naruszeh Prawa i Podejmowania Dziatah
Nastepczych - KS;

14) Koordynator programu ,Czyste Powietrze™ KPCZ;

15) Koordynator Rady Mtodziezowej - KRM;

16) Koordynator Dostepnosci - KD."

1.2. W § 7 ust. | dodaje sie punkty:

1.3.

1.4.

1.5.

»22) Koordynator Rady Seniorow;

23) Koordynator Czynnosci Kancelaryjnych;

24) Koordynator ds. Standardéw Ochrony Matoletnich;

25) Koordynator Procedury Zgloszen Naruszehh Prawa i Podejmowania Dziatan
Nastepczych;

26) Koordynator programu ,Czyste Powietrze;

27) Koordynator Rady Mtodziezowej;

28) Rzecznik Oso6b z Niepetnosprawnoscia;

29) Koordynator Dostepnosci.”

W § 19 ust. | pkt 14 otrzymuje brzmienie:
.14) Rzecznik Os6b z Niepetnosprawnoscig’

W § 19 ust. | dodaje sie punkt:

»18) Koordynator Procedury Zgloszenn Naruszen Prawa i Podejmowania Dziatah
Nastepczych.”

W § 19 ust. 2 dodaje sie punkt:
»7) Koordynator ds. Standardéw Ochrony Matoletnich;
8) Koordynator programu ,,Czyste Powietrze.”



1.6. W § 19 ust. 4 dodaje sie punkt:

.7) Koordynator Rady Mtodziezowej."

2. W zatgczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Kérnik ,Zakres
Obowigzkow Wydziatow" wprowadza sie nastepujgce zmiany:

2.1. W 8 1| dodaje sie pkt 56 w brzmieniu:
.D6) rozpatrywanie wnioskéw i realizacja programu ,Kérnicka Karta Mieszkanca”.

2.2. W 8 19 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
»12) prowadzenie zaszeregowanie i ewidencji obiektow hotelarskich oraz p6l biwakowych na
terenie Miasta i Gminy Kornik.”

2.3. W § 21 tytut otrzymuje brzmienie;
»Rzecznik Oso6b z Niepetnosprawnoscig - RON”

2.4. Dodaje sie § 29 do 34 w brzmieniu:

.8 29
Koordynator Rady Seniorow - KRS

Do zadan KRS nalezy koordynacja dziatalnosci i obstuga administracyjno-biurowa Rady
Senioréw.

Do zadan w Szczego6lnosci nalezy:

1) biezaca koordynacja dziatalnosci Rady Senioréw;
2) organizacja pracy Rady Seniorow;

3) udziat w posiedzeniach Rady Senioréw;

4) przyjmowanie i wysytka pism;

5) przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw.

830
Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych - KCK
Do zadan KCK nalezy nadzorowanie przestrzegania procedur kancelaryjnych

Do zadan w szczegélnosci nalezy:

1) biezacy nadzér nad prawidlowoscia  wykonywania czynnosci  kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Koérnik, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt
do zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw;

2) udzielanie instruktazu pracownikom w zakresie wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych
i dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie.

831
Koordynatora ds. Standardéw Ochrony Matoletnich - KSOM

Do zadan KSOM nalezy nadzorowanie przestrzegania zapisow Standardéw Ochrony
Matoletnich



Do zadan w szczegoélnosci nalezy:

1) biezace monitorowanie realizacji Standardow oraz przygotowanie  raportow
monitorowania Standardéw | przedktadanie ich Burmistrzowi w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku;

2) przedktadanie Burmistrzowi informacji o stwierdzonych naruszeniach Standardéw wraz
z propozycjami dziatan majgcych na celu zapobiezenie wystgpieniu podobnych
naruszen w przysztosci;

3) inicjonowanie i koordynowanie zmian w Standardach, w tym zbieranie propozycji zmian
zgtaszanych przez pracownikéw Urzedu;

4) upowszechnianie informacji o Standardach wsrdd pracownikéw;

5) zapewnienie opracowania skroconych wersji Standardéw, przeznaczonych dla
matoletnich;

832
Koordynator Procedury Zgloszen Naruszen Prawa | Podejmowania Dziatan
Nastepczych - KS

Do zadan KS nalezy nadzorowanie przestrzegania zapisOw procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Do zadan w szczegolnosci nalezy:

1) przyjmowanie zgtoszen wewnetrznych;

2) prowadzenie rejestru zgtoszen wewnetrznych;

3) podejmowanie dziatann nastepczych;

4) spelnienie obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty;

5) zapewnienie poufnosci sygnaliscie, osobie zwigzanej z sygnalista, osobie pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia oraz osobie wskazanej w zgtoszeniu;

6) zapewnienie bezstronno$ci podczas prowadzonych dziatan nastepczych;

7) prowadzenie kampanii informacyjnych wsréd pracownikédw Urzedu zmierzajacych do
utrwalenia pozytywnego postrzegania dzialan w zakresie zgltoszen nieprawidtowosci oraz
propagowania postawy obywatelskiej odpowiedzialnosci;

8) wnioskowanie do Burmistrza o nadanie imiennych upowaznienn innym pracownikom
wykonujacym czynno$ci w ramach wewnetrznej procedury oraz odbiera od nich
zobowigzania do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére
uzyskaty.

833
Koordynator programu ,,Czyste Powietrze” - KPCZ

Do zadan KPCZ nalezy wspotpraca z WOFSIGW w Poznaniu i mieszkaficami w zakresie
ubiegania sie o dofinansowanie z programu ,Czyste Powietrze.

Do zadan w szczegolnoSci nalezy:

1) informowanie mieszkancow o zasadach programu;

2) pomoc w kwalifikowaniu mieszkancéw do odpowiedniego poziomu dofinansowania;
3) pomoc w wypetnianiu wnioskow o dofinansowanie;

4) pomoc w wypetnianiu wnioskéw o wyptate dotacji;



5) pomoc w kompletowaniu niezbednych zatacznikéw i ich wstepna ocena;

6) przekazywanie wnioskow mieszkancéw w wersji papierowej do WFOSIGW w Poznaniu;
7) przygotowywanie i przekazywanie raportéw kwartalnych do WFOSIGW w Poznaniu;

8) udziat w spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez WFOSIGW w Poznaniu.

834
Koordynator Rady Miodziezowej - KRM

Do zadan KRM nalezy koordynacja dziatalnosci i obstuga administracyjno-biurowa Rady
Miodziezowe;j.

Do zadan w SzczegdlnoSci nalezy:

1) biezaca koordynacja dziatalnosci Rady Miodziezowej;
2) organizacja pracy Rady Mtodziezowej;

3) udziat w posiedzeniach Rady Mitodziezowej;

4) przyjmowanie i wysytka pism;

5) przygotowanie i przeprowadzenie wyborow.”

3. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Kornik otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik nr | do Zarzadzenia.

82.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Kornik.

83.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MiMrAI//MINY KORNIK

Przem/st



Zatacznik nr 2 do STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA | GMINY

Regulaminu Organizacyjnego KORNIK
BURMISTRZ
PIERWSZY DRUGI SKARBNIK
WICEBURMISTRZ WICEBURMISTRZ |
Wydziat Oswiaty i Polityki Wydziat Inwestycji Wydziat Gospodarki
Spotecznej Finansowej

) . Wydziat Eksploataciji Wvdziat Podatkéw i Ook
Wydziat Planowania Infrastruktury Technicznej ydziat Podatkow i Optat

Przestrzennego Lokalnych

Wydziat Ochrony Srodowiska* Straz Miejska | Zarzadzanie Stanowisko ds.
Kryzysowe

i Rolnictwa —  Sprawozdawczosci i
Planowania Budzetu
Wydziat Gospodarki

Nieruchomosciami

Wydziat Gospodarki
—  Odpadami Komunalnymi

Stanowisko ds. Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej i
Gospodarki Mieszkaniowej

Koordynator ds. Standardéw
Ochrony Matoletnich

Koordynator Programu
"Czyste Powietrze"

Zatlacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 145/2024
z dnia 31.10.2024r

Wydziat Promocji Gminy,
Kultury i Sportu

Wydziat Funduszy
Pozabudzetowych i Zaméwien
Publicznych

Wydziat Spraw Obywatelskich
= Wydziat Kadr i Ptac

Wydziat Komunikacji
Spotecznej i Inicjatyw
Lokalnych

Urzad Stanu Cywilnego

Zesp6t Radcow Prawnych

Stanowisko ds.
Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy

Audytor Wewnetrzny

Rzecznik Oséb z
Niepetnosprawnoscia

Koordynator ds. Dostepnosci
4 Inspektor Ochrony Danych

petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Koordynator Procedury
Zgtoszen Naruszen Prawa i
Podejmowania Dziatan
Nastepczych



