Zarzgdzenie nr 79/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
z dnia 9 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 123/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik z dnia
25 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 roku, poz. 1465 ze zm.) i art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadzam, co nastepuje:

§1 .

W Wewnetrznej procedurze dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych stanowigcej zatgcznik nr 1 Zarzadzenia nr 123/2024 Burmistrza Miasta i Gminy
Koérnik z dnia 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych wprowadza sie nastepujace
zmiany: »

1. W § 1 dodaj sie pkt 17, ktéry otrzymuje brzmienie:

,17) Komisja — Komisja ds. Zgtoszefh wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Urzedzie lub kazdy cztonek Komisji.”

2. § 2 ust. 2. otrzymuje brzmienie:

»2. Burmistrz w formie zarzadzenia poWo%uje Komisje ds. Zgtoszen wewnetrznych naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie i na jej wniosek nadaje w formie
pisemnej imienne upowaznienia innym pracownikom wykonujgcym czynno$ci w ramach
wewnetrznej procedury oraz odbiera od nich zobowigzania do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po
ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te
prace”

3. § 2 ust.4. pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Komisja w szczegbInosci poprzez:
a) przyjmowanie zgtoszen wewnetrznych,
b) prowadzenie rejestru zgtoszen wewnetrznych,
c¢) podejmowanie dziatan nastepczych,
d) spetnienie obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty,
e) zapewnienie poufnoéci sygnaliscie, osobie zwigzanej z sygnalistg, osobie
pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osobie wskazanej w zgtoszeniu,
f) zapewnienie bezstronnosci podczas prowadzonych dziatan nastepczych,



g) prowadzenie kampanii informacyjnych wéréd pracownikow Urzedu zmierzajgcych do
utrwalenia pozytywnego postrzegania dziatani w zakresie zgtoszen nieprawidtowosci
oraz propagowania postawy obywatelskiej odpowiedzialnosci,

h) wnioskowanie do Burmistrza o nadanie upowaznien, o ktorych mowa w ust. 2;”

4. § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Zgtoszenie wewnetrzne ustne moze by¢ dokonane do protokotu spotkania,
odtwarzajagcego doktadny przebieg tego spotkania, przygotowanego przez Komisje
Sygnalista dokonuje sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania
poprzez jego podpisanie.”

5. § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

+4. Zgtoszenie wewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub
elektronicznej:
1) zgtoszenie pisemne w postaci papierowej jest podpisywane przez Sygnaliste
i przekazywane Komisji;
2) zgtoszenie w postaci elektronicznej przekazywane jest przez Sygnaliste na adres
dedykowanego systemu obstugiwanego wytgcznie przez czionkdw Komisji.”

6. § 5 otrzymuje brzmienie:

»1. Zgtoszenia, o ktérych mowa w § 3 rejestrowane sg przez Komisje, zgodnie ze wzorem
rejestru okreslonym w zatgczniku nr 2 do procedury.

2. W przypadku zgtoszenia wewnetrznego zawierajagcego dane sygnalisty, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 pkt 1 Komisja w terminie 7 dni wysyta potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego.

3. Komisja dokonuje weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego, a nastepnie decyduje o dalszych
dziataniach nastepczych. Moze zwréci¢ sie do sygnalisty o uzupetnienie zgtoszenia.

4. W przypadku, gdy zgfoszenie wewnetrzne dotyczy pracownika bedacego czionkiem
Komisji, pracownik zgtasza do Burmistrza konieczno$¢ wytaczenia go z realizacji zadan
wynikajacych z wewnetrznej procedury. Burmistrz upowaznia inng osobe w Urzedzie do
realizacji zadan wynikajgcych z wewnetrznej procedury. Postanowienia wewnetrznej
procedury stosuje sie odpowiednio.

5 Komisja ma obowigzek podjecia dziatan nastepczych bez zbednej zwioki.

6. Komisja przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym trzech
miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego lub — w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 2 — trzech miesiecy od uptywu 7 dni
od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego”

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu.

2. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do zapoznania sig z wewnetrzng procedurg
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych oraz
podpisania o$wiadczenia 0 zapoznaniu sie z jej przepisami. Wzér o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.




§3

Pozostate zapisy zarzgdzenia pozostajg bez zmian.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Kornik.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 79/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
z dnia 9 czerwca 2025 r.

(Wydziat/stanowisko)

Oswiadczam, ze zapoznatem sie/ zapoznatam sie z Zarzadzeniem nr 79/2025 Burmistrza
Miasta i Gminy Kérnik z dnia 9 czerwca w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 123/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Kornik z dnia 25 wrzeénia 2024 r. w sprawie ustalenia
wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

(podpis pracownika)




