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Archiwum Panstwowe w — ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
21487 2025-07-21 OKN.421.33.2025

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy Kérnik

Nazwa jednostki kontrolowanej

Plac Niepodlegtosci 1, 62-035 Koérnik 0005295680 —
Adres jednostki kontrolowanej Lo
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Jakub Kaczmarek Archiwista OKN.421.33. 2025-05-13
2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2025-05-22 2025-05-22 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli



Wystgpienie pokontrolne OKN.421.33.2025 - Egz. nr ..... Strona 2 z3

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W ramach czynnosci kontrolnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kérniku dokonano w
szczegblnosci oceny postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w jednostce.
Przeprowadzona kontrola objeta swym zakresem archiwum zaktadowe Urzedu Miasta i Gminy
w Kdérniku oraz archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Kérniku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze podstawowym systemem wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kérniku jest system tradycyjny wspierany przez
dwa programy dziedzinowe.

W przypadku dokumentéw znajdujacych sie na stanie archiwum zaktadowego Urzedu Miasta i
Gminy w Kdérniku stwierdzono, ze klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna dokumentacji tworzacej
jego zaséb jest prawidtowa i zgodna z obowigzujgcym wykazem akt. Materiaty wiasne sag
prawidtowo uporzagdkowane. Wszystkie jednostki archiwalne dysponujg petnymi opisami
zewnetrznymi. Akta spraw s umieszczone w teczkach bezkwasowych. Stan fizyczny
skontrolowanych akt okreslony zostat jako dobry. Zaséb archiwum zaktadowego dysponuje
odpowiednim kompletem Srodkéw ewidencyjnych i sg one prawidtowo prowadzone. Lokal
archiwum znajduje sie w poza siedzibg Urzedu przy ul. 20 pazdziernika 93. Zaséb miesci sie w
swiezo zorganizowanym archiwum zaktadowym i zostat podzielony na dwa osobne
pomieszczenia dla akt kategorii A i B. Pomieszczenia zapewniajg wtasciwe warunki
zabezpieczenia zgromadzonych akt.

Klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna dokumentacji tworzgcej zaséb archiwum Urzedu Stanu
Cywilnego w Kérniku okreslona zostata jako prawidtowa i zgodna z obowigzujgcym wykazem
akt. Akta zaliczone do materiatéw archiwalnych zostaty uporzgdkowane wewnetrznie.
Wszystkie jednostki archiwalne dysponujg petnymi opisami zewnetrznymi. Zaséb archiwum
USC dysponuje kompletem odpowiednim srodkéw ewidencyjnych. Wskazane srodki
ewidencyjne sg prowadzone w sposéb prawidtowy. Obecny stan fizyczny skontrolowanych akt
zostat okreslony jako dobry. W pomieszczeniu magazynowym archiwum zaktadowego Urzedu
Stanu Cywilnego stwierdzono brak wolnych miejsc na przechowywang dokumentacje oraz
nieobecnos¢ odpowiednich urzadzen do pomiaru temperatury i wilgotnosci.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Rozwazy¢ pozyskanie dodatkowej przestrzeni magazynowej dla akt Urzedu 2026-11-30
Stanu Cywilnego.

Pomieszczenie magazynowe archiwum Urzedu Stanu Cywilnego wyposazy¢ 2025-10-31
w urzgdzenia mierzgce temperature oraz wilgotnosc¢.

Opis Termin
realizacji
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Z up. Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Poznaniu
Piotr Klimecki

Zastepca Dyrektora

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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