Zarzadzenie nr 139/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kornik
z dnia 16 pazdziernika 2025r.

w sprawie ustalenia zasad wspétadministrowania danymi osobowymi przetwarzanymi
w zwigzku z nagrywaniem rozmow telefonicznych w Wydziale Strazy Miejskiej
i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta i Gminy Kornik

Na podstawie art. 33 ust. 1 ust. 3iust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2025 r. poz. 1153) w zwigzku z art. 26 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych,
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1) oraz art. 33 ust. 1 i ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 0 ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (t.j. Dz. U. z 2023

r., poz. 1206) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady wspétadministrowania danymi osobowymi przetwarzanymi
w zwigzku z nagrywaniem rozmdw telefonicznych w Wydziale Strazy Miejskiej i Zarzgdzania
Kryzysowego, kiore stanowig zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zasady okre$lajg wspdlne cele i sposoby przetwarzania danych osobowych oraz role
i odpowiedzialno$¢ Wspdtadministratorow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 139/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Koérnik
z dnia 16 pazdziernika 2025.

Zasady wspoétadministrowania danymi osobowymi przeiwarzanymi w zwigzku
z nagrywaniem rozmow telefonicznych w Wydziale Strazy Miejskiej i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miasta i Gminy Kornik

§1
Postanowienia ogodlne

1. Niniejsze zasady okreélajg reguty wspétadministrowania danymi osobowymi w zwigzku
znagrywaniem rozmoOw telefonicznych prowadzonych w Wydziale Strazy Miejskigj
i Zarzadzania Kryzysowego (dalej: Wydziat).

2. Wspétadministratorami danych osobowych s3:

1) Burmistrz Miasta i Gminy Kérnik, Plac Niepodlegtosci 1, 62-035 Kérnik, zwany
Wspdbtadministratorem 1.

2) Komendant Strazy Miejskiej w Koérniku, ul. Poznanska 83, 62 035 Kornik, zwany
Wspédtadministratorem 2

3. Wspotadministratorzy sprawujg wsp6lng kontrole nad danymi osobowymi przetwarzanymi
w zwigzku z nagrywaniem rozmoéw telefonicznych prowadzonych w Wydziale.

4. Burmistrz Miasta i Gminy Kérnik, Zarzadzeniem nr 138/2025 z dnia 16 pazdziernika 2025
r., wprowadzit Regulamin nagrywania rozmow telefonicznych w Wydziale.

5. Punktem kontaktowym dla 0s6b, ktérych dane osobowe sg przetwarzane oraz dla
podmiotéw uprawionych do dostepu do nagran rozmow telefonicznych na podstawie
przepisOw prawa jest: Inspektor Ochrony Danych Urzedu Miasta | Gminy Kérnik, Plac
Niepodlegtosci 1, 62-035 Kérnik, tel. 61 8170 411 wew. 672, e-mail: abi@umig.kornik.pl,
zwany dalej IOD.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z nagrywaniem rozmow telefonicznych w Wydziale
podlegajg ochronie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych, (ogbine rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) — dalej RODO.

2) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez wiasciwe organy do celow zapobiegania przestepczosci,
prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czynow




zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylajgca decyzje ramowa Rady 2008/977/WSiSW - dalej DODO.

§2

Cele przetwarzania

Wspbtadministratorzy uzgadniajg wspoine cele przetwarzania danych osobowych, ktérymi sa:

1.

@

© N o o

Utrwalenie tresci dokonanego zgloszenia na potrzeby realizacji zadan zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

Zapewnienie skutecznego reagowania w sytuacjach kryzysowych.

Zabezpieczenie materialu dowodowego w postepowaniach administracyjnych lub
sgdowych.

Dokumentowanie czynnoséci podejmowanych przez Wydziat.

Obstuga zgtoszen mieszkancow.

Ochrona interesow prawnych gminy w przypadku sporéw lub postepowan.

Ochrona intereséw prawnych urzedu jako pracodawcy.

Ochrona praw pracownika.

§3

Zakres wspoéladministrowania

Wspbtadministratorzy wspdlnie decydujg o:

1.
2.
3.

Celach nagrywania i przechowywania rozméw.

Celach i sposobach przetwarzania danych.

Srodkach technicznych i organizacyjnych stuzacych do zabezpieczeniu danych
osobowych.

4. Zakresie przetwarzanych danych.

5. Przeprowadzeniu testu robwnowagi dla przetwarzania danych w systemie nagrywania

rozmow.

6. Opracowaniu w razie potrzeby oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych.

Procedurze udostepniania nagran organom uprawnionym.
Sposobie realizacji obowigzku informacyjnego wobec osdb fizycznych.

§4

Podziat rél i obowigzkéw

. Burmistrz Miasta i Gminy Kornik:

1) Nadzoruje czynnoéci kancelaryjne, zwlaszcza obieg dokumentow, w tym obieg
wnioskéw dotyczacych realizacji praw 0séb fizycznych i udostepniania nagran.
2) Zapewnia realizacje obowigzku informacyjnego wobec rozméwcow.




3)

8)

Zapewnia $rodki organizacyjne i finansowe do sprawnego dziatania systemu
nagrywania.

Zapewnia utrzymanie i serwisowanie infrastruktury teleinformatycznej urzedu,
w ktdrej wydzielono serwer dla Wydziatu.

Zawiera w razie potrzeby umowy powierzenia przetwarzania danych z podmiotami
serwisujgcymi system nagrywania.

Weryfikuje przy wspotpracy z 10D zgodnosci przetwarzania danych z przepisami
prawa w tym ustawg o strazach gminnych, ustawg o zarzgdzaniu kryzysowym
i RODO.

Wdraza i aktualizuje w razie potrzeby regulamin nagrywania rozméw telefonicznych
w Wydziale.

Zapewnia prowadzenie archiwum zaktadowego i przechowywanie teczek spraw
z zakresu dziatalnosci Wydziatu.

2. Komendant Strazy Miejskiej w Kérniku:

1)

Odpowiada za realizacje zapiséw regulaminu nagrywania rozmoéw telefonicznych
prowadzonych w Wydziale.

Prowadzi wykaz pracownikéw upowaznionych do dostepu do nagran rozméw
telefonicznych.

Prowadzi wykaz odstuchdw nagrar rozméw telefonicznych.

Prowadzi rejestr udostepniania / zabezpieczania nagran rozmoéw telefonicznych.
Przygotowuje dane do realizacji wnioskéw praw oséb, kidrych dane dotycza
w przypadku gdy dane dotyczg czynoéw wskazanych w art. 1 ust. 1 DODO.
Wspdtdziata w postepowaniach wyjasniajacych wystapienie incydentéw majgcych
wplyw na ochrone danych osobowych.

Zgtaszata do 10D i ASI| wszelkie usterki, zagrozenia techniczne, kiére moga
prowadzi¢ do utraty lub ujawnienia danych.

§5

Zakres przetwarzanych danych

Przetwarzane dane obejmuja: dane identyfikacyjne rozméwcy, numer telefonu, tresé rozmowy,

date, godzine rozmowy oraz dane biometryczne w postaci glosu rozmoéwcy.

§6
Realizacja praw osob, kiorych dane dotycza

1. Osoba, kibrej dane dotyczg, niezaleznie od ust. 4, moze wykona¢ przystugujgce jej prawa

wynikajgce z art. 15 — 22 RODO wobec, kazdego Wspétadministratora.

2. Whnioski o realizacje praw oséb fizycznych kierowane sg na adres Wspoétadministratora 1,




oraz sg przez niego koordynowane.

. Wspotadministrator 2 jest odpowiedzialny za przygotowanie danych do realizacji wnioskow
praw 0sob, kiérych dane dotyczg w przypadku, gdy dane dotyczg czynéw wskazanych
w art. 1 ust. 1 DODO.

§7
Oswiadczenia Wspoétadministratorow
. Wspbtadministratorzy zobowigzujg sie do Scistej wspbipracy i wzajemnego informowania
sie o wszelkich okolicznoéciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
danych osobowych
. Wspotadministratorzy o$wiadczajg, ze stosujg adekwatne $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone danych osobowych.
. Wspétadmnistratorzy o$wiadczaja, ze pracownicy, kidrzy maja dostep do danych
osobowych przetwarzanych w systemie nagran rozméw telefonicznych, w ramach
petnionych obowigzkéw stuzbowych, zostali przeszkoleni z obowigzujgcych przepiséw
dotyczgcych ochrony danych. Pracownikom nadano stosowne upowaznienia
do przetwarzania danych oraz zobowigzano ich do zachowania danych w poufnosci.
. Wspotadministrator 1 o$wiadcza, ze z firmami $wiadczgcymi ustugi konserwacji systemu

nagran zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych.

§8
Postanowienia kofcowe
. Wszelkie zmiany zasad wspo6tadministrowania wymagajg formy pisemnej.
. Zasady podlegaja okresowe] weryfikacji, co najmniej raz w roku lub w razie zmiany

przepiséw prawa.




