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SPIS ZALACZNIKOW DO INSTRUKCJI STALEGO DYZURU

BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

Wprowadzenie - istota istnienia statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik.
Wykaz oséb wyznaczonych do statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik.
Plan pracy Wydziatu Strazy Miejskiej i Zarzgdzania Kryzysowego.

Wykaz wazniejszych telefonow statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kornik.
Wykaz numerdw telefonéw organéw wspotdziatajgcych

Wykaz jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych do powiadamiania w systemie
statych dyzuréw.

Wykaz os6b majacych prawo wstepu do pomieszczen statego dyzuru.

Arkusz aktualizacyjny.

WZORY:

- Dziennik ewidencji informacji statego Burmistrza Miasta i Gminy Kornik,

- Ksigzka meldunkéw statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik,

- Brudnopis statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kornik,

- Wz6r wezwania do stawiennictwa.



WPROWADZENIE - ISTOTA ISTNIENIA STALEGO
DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

Definicja statego dyzuru (SD) - to wewnetrzna struktura organizacyjna zapewniajaca
uprawnionym organom ciggtos¢ przekazywania decyzji do uruchomienia zadan
obronnych ujetych w planie operacyjnym oraz gromadzenia informacji o stanie ich
realizacji.

Podstawa prawna - rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r.
W sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355)

Istotg statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik (SD BMIG) jest stworzenie
warunkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ciggtos¢ przekazywania
decyzji organdéw uprawnionych do procedur ujetych w ,Planie operacyjnym
funkcjonowania Miasta i Gminy Kornik w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny”, a takze wspierania zadan zwigzanych z
rozwinieciem mobilizacyjnym Sit Zbrojnych RP.

Staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik zorganizowany jest w oparciu 0
strukture techniczng | osobowa Wydziatu Strazy Miejskiej i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miasta i Gminy Kornik.

Podstawg prawng utworzenia SD BMIG jest zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy
Kornik.

Sktad osobowy SD BMIG:
1) kierownik SD BMIG - Komendant, Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej;
2) dyzurny - obsada catodobowej obstugi monitoringu miejskiego;

Zadania wykonywane w ramach SD BMIG:

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym
zadan Host Nation Support (HNS);

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organOw w sprawie uruchomienia
okre$lonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanOw gotowosci



obronnej panstwa oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit
angazowanych w proces podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
przyjmowanie, ewidencjonowanie | przekazywanie odpowiednim adresatom
sygnatow i decyzji wynikajgcych z obowigzujgcego stanu gotowosci obronnej;
zapewnienie sprawnego obiegu informacji oraz utrzymanie tgcznosci z SD Starosty
Poznanskiego;

utrzymanie ciagtej tgcznosci z Wydziatami i Jednostkami Organizacyjnymi Urzedu
Miasta i Gminy Kornik celem szybkiego i sprawnego powiadamiania 0sOb
zaangazowanych w proces osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej.

Zasady petnienia SD BMIG:

staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik oparty jest o obsade catodobowej
obstugi monitoringu miejskiego;

staly dyzur petniony jest w systemie 12 godzinnym zgodnie z comiesiecznym
grafikiem - Planem pracy Wydziatu Strazy Miejskiej i Zarzadzania Kryzysowego;
osoba rozpoczynajaca zmiane SD BMIG zgtasza sie na instruktaz do kierownika SD;
poczatki zmiany SD BMIG to godziny: 7:00 i 19:00

zmiana konczy petnienie dyzuru po przekazaniu wszystkich spraw kolejnej
Zmianie i ztozeniu podpisow w ksigzce meldunkdw;

po objeciu zmiany dyzurny podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta i Gminy
Kornik, posrednio Komendantowi Wydziatu Strazy Miejskiej i Zarzadzania
Kryzysowego;

Komendant Wydziatu Strazy Miejskiej | Zarzadzania Kryzysowego w zaleznosci od
sytuacji, moze okresli¢ inng zmianowos¢ i obsade dyzurnych.

Uprawnienia kierownika SD BMIG podczas realizacji zadan:

1)

w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koérnik moze wydawac polecenia w
sprawach nalezgcych do kompetencji statego dyzuru;

przyjmowaC i przekazywa¢ zadania zawarte w Planie operacyjnym
funkcjonowania Miasta i Gminy Kornik;

egzekwowa¢ od pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Kérnik informacje oraz
materiaty stanowigce podstawe do uaktualnienia dokumentacji statego dyzuru;
wydawac polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych, jako
pojazdow dyzurnych;

egzekwowa¢ od pracownikbw urzedu oraz interesantow ustalonych zasad
postepowania stosownie od zaistniatej sytuacji.
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WYKAZ OSOB WYZNACZONYCH DO STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

Dane kontaktowe Adres zamieszkania
o . Symbol )
Imie i nazwisko . . - x Ulica, nr domu
wydziatu Tel. Kom Tel. praca Adres e-mail Miejscowos$¢ . .
mieszkania
2 3 4 5 6 7 8
Kierownik
Dyzurny

uwagi



cz pt sb
STRAZNICY 1 2 3
Krzeszewski Patryk
Kazmierczak Robert
Gatecki Szymon
Furjan Robert
Zgrabczynski Karol
Antkowiak Marcin
G6zdz Norbert
Targosz Jagoda
MONITORING 1 2 3
Gronek Hubert
Dubrawski Tadeusz
Szyc Maciej
Lipowicz Aleksandra
Przybyta lwona
ZKioC 1 2 3
Skowron Robert

LEGENDA:
SZKOLENIE

monitoring
wykroczenia

straz lesna

PLAN PRACY WYDZIALU STRAZY MIEJSKIEJ | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

nd
4

pn
5

wit
6

Sr
7

Ccz
8

pt
9

sb
10

10

10

nd pn
11 12
11 12
11 12

wt
13

13

13

Sr
14

14

14

Ccz
15

15

15

Pt
16

16

16

sb
17

17

17

nd Pn
18 19
18 19
18 19

wit
20

20

20

Sr
21

21

21

22 23 24 25 26 27 28

22 23 24 25 26 27 28

Cz
29

29

29

Pt
30

30

30

sb
31

31

31



WYKAZ WAZNIEJSZYCH TELEFONOW STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

tacznos¢ telefoniczna tgcznosé radio-
Lp. szczegolnienie . ) telefoniczna adres e-mail Uwagi
P Wy g stacjonarna mobilna fax g
( nr kanatu)
i 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3



WYKAZ NUMEROW TELEFONOW ORGANOW WSPOLDZIALAJACYCH

tgcznosc telefoniczna tgcznosé radio-
Lp. szczegolnienie ) . telefoniczna adres e-mail Uwagi
P Wy g stacjonarna mobilna fax g
( nr kanatu)
i 2 3 4 5 6 7 8



WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH | PODMIOTOW GOSPODARCZYCH DO POWIADAMIANIA W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW

BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

tacznos¢ telefoniczna tgcznosc
Lp wyszczegolnienie radio- Adres e-mail i
. . . . - uwagi
stacjonarna mobilna fax telefoniczna g

/nr kanatu/
2 3 4 5 6 7 8
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WYKAZ OSOB MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STAtEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

Uwagi

Stanowisko stuzbowe - imie i hazwisko
3

2



ARKUSZ AKTUALIZACYJNY

DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK

Lp. Data aktualizacji Zmiany aktualizacyjne Zmiany wprowadzit:
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DZIENNIK

EWIDENCJI INFORMACJI

STALEGO DYZURU
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK



Data i godzina Sposéb zatatwienia sprawy

otrzymania Zrédto informacii Tresé informacii ~ (komu przekazano Podpis dyzurnego '
Lp. informacji (skad otrzymano (polecenia) informacje, nazwisko osoby, SD realizujgcego Uwagi
(polecenia) nazwa podmiotu data | sprawe
godzina)
i 2 3 4 5 6 7
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KSIAZKA MELDUNKOW

STALEGO DYZURU
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK



Starszy zmiany (dyzurny)

(imie i nazwisko)

MELDUNEK

1. Staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy w Kdrniku przyjatem w dniu: ......cccoceeveeiiiineiennn,

od zdajgcego dyzur

3. Z polecen przyjetych, a nie zatatwionych, dalszego rozpatrzenia wymagaja:

4. Inne uwagi o przebiegu petnienia statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Kornik:

5. Staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Kornik wraz z dokumentacjg wymieniong w spisie

NE e przekazatem w dniu

podpis osoby przyjmujacej dyzur podpis osoby zdajacej dyzur
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BRUDNOPIS

STALEGO DYZURU
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KORNIK



WZOR WEZWANIA DO STAWIENNICTWA

Wezwanie

WEZWANIE

Prosze o natychmiastowe stawienie sie w miejscu pracy / lub innym miejscu, ktére nalezy

jednoznacznie okresli¢/.

Sprawa bardzo pilna

/podpis/

Koperta

/stanowi jednoczesnie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe powiadomiong o obowiazku
stawienia sie w okreslonym miejscu po godzinach urzedowania/

KOLEINOSC POWIADAMIANIA...........

Wezwanie otrzymatem/AM/

/czytelny podpis powiadomionego/



