ZARZADZENIE nr 172/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie: zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug
przez Miasto i Gmine Koérnik

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym ( Dz.U. z
2025 r. poz. 1153 ze zm.) z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z pézn. zm.) okreslonymi przez wejscie
w zycie przepisdw ustawy z dnia 16 czerwca 2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardéw
i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1598) oraz ustawy z dnia 5
sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie
ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2025 poz. 1203)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1,

§ 2.1.

Z zwigzku z podjeciem wspdinych rozliczen z tytutlu podatku VAT Miasta i Gminy
Kérnik i jednostek budzetowych z dniem 1 lipca 2013 r. na podstawie Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Kérnik 71/2013 z dnia 2 sierpnia 2013 r. uszczegotawia sie zasady
prowadzenia wspolnych rozliczen z tytutu podatku VAT Gminy Kérnik i jednostek
budzetowych.

Szczegbtowy wykaz jednostek budzetowych Miasta i Gminy Koérnik (zwang dalej
Gming Koérnik), ktérych dotyczy Zarzgdzenie, zawiera Zatgcznik Nr 1.

Dyrektoréw oraz Kierownikdw jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kérnik
zobowigzuje sie do:
1) postugiwania sie na dokumentach potwierdzajgcych dostawy towardw i
$wiadczenie usiug nastepujgcymi oznaczeniami:
a) Sprzedawca: Miasto i Gmina Koémik, Pl. Niepodlegtosci 1, 62-035 Kornik,
NIP: 777 271 76 06, przy czym w ramach faktur ustrukturyzowanych w rozumieniu
art. 2 pkt 32a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(zwanych dalej réwniez ,e-faktury”), w odniesieniu do faktur sprzedazowych
wskazywania tych danych odpowiednio w schemie FA(3) w elemencie ,Podmiot1”,
b) Wystawca: [pefna nazwa jednostki budzetowej podlegajgcej centralizacji oraz jej
adres i NIP], przy czym w przypadku e-faktur, w odniesieniu do faktur
sprzedazowych wskazywania wystawcy jako JST-wystawca w elemencie
,Podmiot3” schemy FA(3),
c) odpowiednig numeracjg fakiur uzgodniong dla calej Gminy Koérnik o
nastepujgcym uktadzie: FV/miesigc/rok/X/nr kolejny, gdzie ,X” jest kodem jednostki;

2) postugiwania sie na dokumentach potwierdzajacych zakup towaréw i ustug w
umowach cywilnoprawnych nastepujgcymi danymi:

Nabywca/Podmiot2

Miasto i Gmina Koérnik,
Pl. Niepodlegtosci 1,
62-035 Kérnik
NIP: 777-271-76-06




Dodatkowo nalezy wskaza¢ sprzedawcy (wystawcy) na konieczno$¢ zaznaczenia
wartosci ,1” w polu JST. Wskazanie wartosci ,1” w polu JST oznacza, iz faktura
dotyczy jednostki podrzednej JST.

Odbiorca/Podmiot3 — JST odbiorca
(nazwa i adres siedziby jednostki organizacyjnej oraz NIP Jednostki) np.

Urzad Miasta i Gminy Kérnik
ul. Plac Niepodlegtosci 1
62-035 Kornik
NIP: 785-131-58-94

3) prowadzenia miesiecznych rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych

z dziatalno$cig prowadzong przez te jednostki;

4) sporzgdzania wtasciwych ewidencji (rejestrédw) VAT, w ktérych bedg ujmowane
czynno$ci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$¢ towardw i ustug
nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnoscia;

5) sporzadzania tzw. ,czgstkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci;

6) terminowego wykonywania wszystkich ww. obowigzkéw zgodnie z wymogami
okreslonymi wilasciwymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi
obowigzujgcymi w Gminie Kérnik.

Dyrektorow jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kornik wymienionych w
Zatgczniku Nr 1 zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy o podatku od
towaréw i ustug oraz rozporzgdzen wykonawczych do tej ustawy, w tym w
szczegolnosci do monitorowania limitébw okreSlonych w ww. przepisach,
prawidtowego ustalania podatnika podatku VAT, obowigzku podatkowego, podstawy
opodatkowania, stawki VAT oraz wypetniania wszelkich obowigzkéw ewidencyjnych
zawartych w UPTU oraz przepisach wykonawczych.

§ 3. Celem przygotowania jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kornik do prawidtowego
prowadzenia centralizacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug sporzadzona
zostata:

1.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéow oraz wzorow ewidencji (rejestréw) VAT
zawarta w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

. Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidtowej kwalifikacji podatku

VAT naliczonego stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

. Zasady planowania, dokumentowania, ewidencjonowania (wraz ze schematem

ksiegowan) i sprawozdawczo$ci w zakresie podatku VAT oraz przeptywy finansowe
ramach scentralizowanego systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Miescie
i Gminie Kornik stanowigce Zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia;

. Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M — wyjasnienia stanowigce Zatgcznik nr 5

do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4. Dyrektorow jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kérnik, dokonujgcych transakgji

sprzedazy, zakupu towaréw lub ustug zobowigzuje sie do:




§ 5.

§ 6.

§7.

§8.

1. wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prawidiowosé rozliczen podatku od towaréw i
ustug w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Gospodarki Finansowe;j
Urzedu Miasta i Gminy Kérnik,

2. dostosowania polityki rachunkowosci jednostki budzetowej podlegajacej centralizaciji
do niniejszego Zarzadzenia,

3. sporzgdzania i przyjmowania dokumentow w postaci dowoddw ksiegowych
(zawierajgcych prawidtowe wartosci podatku VAT) potwierdzajgcych dokonanie
operacji gospodarczych, w tym wystawianych i otrzymywanych za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur.

Upowaznia sie pracownikow Wydziatu Gospodarki Finansowej, zajmujacych stanowiska

do spraw rozliczen podatku VAT, do wykonywania czynnosci sprawdzajgcych
poprawno$é dokumentowania rozliczen podatku VAT przez jednostki budzetowe i
pracownikoéw Wydziatu Gospodarki Finansowej Urzedu Miasta i Gminy Kérnik.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Kérnik, Dyrektorom,
Kierownikom i pracownikom jednostek budzetowych Miasta i Gminy Koérnik oraz
pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Kérnik.

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik nr 185/2018 z dnia 21 grudnia
2018 roku w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od
towardw i ustug przez Miasto i Gmine Kérnik oraz Zarzgdzenie Burmistrza Miasta i
Gminy Koérnik nr 129/2020 z dnia 30 wrze$nia 2020 roku w sprawie aktualizacji zasad
prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i ustug przez Miasto i
Gmine Koérnik .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy Kornik







Zatacznik nr 1 do

Zarzgdzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Koérnik Nr 172/2025
z dna 31 grudnia 2025r.

Forma

Nr. Nazwa jednostki organizacyjna

1. |Urzad Miasta i Gminy Kérnik Jednostka budzetowa
2. {Szkota Podstawowa nr 1 im. Tytusa Dziatysiskiego w Kérniku Jednostka budzetowa
3. {Szkota Podstawowa nr 2 im. Teofili z Dzialynskich Szotdrskiej ~ Potulickiej w Korniku Jednostka budzetowa
4. |Szkota Podstawowa im. Jana Wéjkiewicza w Radzewie Jednostka budzetowa
5. |Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Szczodrzykowie Jednostka budzetowa
6. |Szkota Podstawowa im. Sprawiedliwych wéréd Narodéw Swiata w Kamionkach Jednostka budzetowa
7. |Szkota Podstawowa Powstanicéw Wielkopolskich w Robakowie Jednostka budzetowa
8. |Przedszkole nr 1 im. Misia Uszatka w Kérnika Jednostka budzetowa
9. |Przedszkole nr 2 "Cztery Pory Roku" w Kérniku Jednostka budzetowa
10. | Przedszkole Kolorowy Swiat w Szczodrzykowie Jednostka budzetowa
11.|Przedszkole Le$na Druzyna w Kamionkach Jednostka budzetowa
12. | Ztobek Hocki Klocki w Kamionkach Jednostka budzetowa
13.|Osrodek Pomocy Spolecznej Jednostka budzetowa
14. |[Kérnickie Centrum Rekreacji i Sportu "OAZA" Jednostka budzetowa
15. |Srodowiskowy Dom Samopomocy "Goscinni" w Koérniku Jednostka budzetowa

BURMISTRZ Ml
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza

Miasta i Gminy Kornik Nr 172/2025
z dnia 31 grudnia 2025r.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw oraz wzorow ewidencji w

ramach scentralizowanego systemu rozliczania podatku od
towarow i ustug w Gminie Kérnik

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu
rozliczania podatku od towardw i ustug w Gminie Koérnik (zwana dalej: Instrukcjg VAT)
wraz z zalgcznikami ustala jednolite zasady sporzadzania, kontroli iobiegu
dokumentéw oraz informacji niezbednych do prawidtowego i terminowego rozliczenia
przez stanowisko do spraw podatku VAT w Wydziale Gospodarki Finansowej Urzedu
Miasta i Gminy Kornik (zwane dalej: stanowiskiem ds. VAT) cigzgcych na Gminie
Koérnik zobowigzan w zakresie podatku od towardw i ustug (zwany dalej: podatkiem
VAT).

Instrukcja VAT jest uzupetnieniem obowigzujgcej ,Procedur kontroli finansowej”
(zwana dalej. Instrukcjg Ogo6ing) i dotyczy tylko i wytacznie szczegbdlnej procedury,
jaka jest scentralizowane rozliczenie podatku VAT. W pozostatym, nieuregulowanym
w Instrukcji VAT zakresie, zastosowanie znajdg odpowiednio regulacje
przedstawione w Instrukcji Ogélnej, chyba Ze Instrukcja VAT stanowi inaczej.

Instrukcja VAT zostata sporzadzona w oparciu o przepisy:

a. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz.U.
z 2025 ., poz. 775 ze zm.), zwana dalej: ustawa o podatku VAT,

b. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do
celdow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéow (t.j.
Dz.U. z 2021 r., poz. 999), zwane dalej: RMF ws. prewspoétczynnika.

Postanowienia zawarte w Instrukcji VAT dotycza wszystkich pracownikéw
wykonujgcych zadania w zakresie rozliczania podatku VAT w jednostkach
wskazanych w Wykazie jednostek objetych centralizacjg podatku VAT, stanowigcym
zatgcznik do instrukeji.

§ 2. Kwalifikacja dowodu ksiegowego dla celow rozliczenia podatku VAT

1.

Dowodem ksiegowym dla potrzeb scentralizowanego systemu rozliczania podatku
VAT jest otrzymana/wystawiona faktura VAT, w tym faktura ustrukturyzowana w
rozumieniu art. 2 pkt 32a ustawy o podatku VAT, otrzymany/wystawiony paragon
fiskalny, dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych




(oznaczenie RO), dokument wewnetrzny (oznaczenie WEW) oraz faktura, o ktérej
mowa w art. 109 ust. 3d ustawy (oznaczenie FP).

Przez fakture VAT, o ktérej mowa w pkt 1, rozumie¢ nalezy kazdy dokument w formie
papierowej lub w formie elekironicznej zawierajgcy dane wymagane ustawg o
podatku VAT i przepisami wydanymi na jej podstawie oraz fakture ustrukturyzowang
w rozumieniu art. 2 pkt 32a ustawy o podatku VAT. Jako fakture traktowaé nalezy
rowniez duplikaty faktur i faktury korygujace wystawione na podstawie przepiséw
ustawy o podatku VAT.

Przez paragon fiskalny, o ktérym mowa w pkt 1, rozumie¢ nalezy dokument w formie
papierowej zawierajgcy dane wymagane ustawg o podatku VAT i przepisami
wydanymi na jej podstawie.

. Sprzedaz/Odsprzedaz (refaktura) towardéw lub ustug na rzecz innych jednostek
Gminy Kérnik dokumentowana jest notg ksiegowg (bez podatku VAT naleznego).
Sprzedaz/Odsprzedaz (refaktura) towaréw lub ustug na rzecz podmiotow trzecich, w
tym jednostek innych jednostek samorzgdu terytorialnego, dokumentowana jest
fakturg VAT (zasady ogéine).

Dowod ksiegowy otrzymany przez jednostke budzetowa, po zaewidencjonowaniu
przez kancelarie urzedu/sekretariat jednostki, powinien byé sprawdzony pod katem
jego merytorycznej oraz formalno-rachunkowej poprawno$ci, zgodnie z
postanowieniami Instrukcji Ogdinej. Dodatkowo, wymagane jest okreslenie na
fakturze zakupowej VAT daty jej otrzymania (w przypadku nie wskazania jej przez
kancelarie urzedu/sekretariat jednostki) oraz opisanie faktury VAT zgodnie z
zasadami wskazanymi w ,Wytycznych do dekretaciji i opisu faktur zakupowych”.

Po kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej pracownik jednostki dokonuje
kwalifikacji dowodu ksiegowego dla celoéw rozliczenia podatku VAT kierujac si¢ przy
tym zasadami opisanymi w ,Wytycznych do kwalifikowania dokumentéw zakupowych
dia celéw podatku VAT z uwzglednieniem rozliczania podatku VAT naliczonego od
zakupdw przy zastosowaniu sposobu okreslania proporcji (prewspotczynnika) oraz
wspoiczynnika struktury sprzedazy (WSS)”.

Kwalifikacja dokumentéw zakupowych pod katem rozliczania podatku VAT w | etapie
polega na przypisaniu podatku VAT naliczonego z analizowanego dokumentu
ksiegowego do jednej z nastepujgcych kategorii:

a. podatek VAT naliczony zwigzany tylko i wytgcznie z dziatalnoscig
gospodarczg;

b. podatek VAT naliczony zwigzany z tzw. dziatalno$cig mieszang;

c. podatek VAT naliczony zwiagzany tylko i wylacznie z czynno$ciami
zwolnionymi z VAT lub czynnosciami pozostajgcymi poza VAT.

Kwalifikacja dokumentéw zakupowych pod katem rozliczania podatku VAT w [l etapie
dotyczy tylko i wytgcznie faktur VAT zakupowych zwigzanych z tzw. dziatalnoscig
mieszang (§2 pkt 7 lit b. niniejszej instrukcji). W tym etapie nalezy dokona¢ dalszego
podziatu podatku VAT naliczonego na nastepujgce kategorie:

a. podatek VAT naliczony zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i zwolniona;




b. podatek VAT naliczony zwigzany ze sprzedazg opodatkowang i poza VAT;

c. podatek VAT naliczony zwigzany ze sprzedazg opodatkowang, zwolniong
i poza VAT.

9. Przypisanie do poszczegdlnych kategorii nastepuje poprzez naniesienie na dowdd
ksiegowy trwatego oznaczenia klasyfikacyjnego w postaci pieczeci, ktdrej wzor
stanowi zatgcznik do ,Wytycznych do dekretacji i opisu faktur zakupowych dla
prawidtowe] kwalifikacji podatku VAT naliczonego w ramach scentralizowanego
systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Kornik”.

10. Klasyfikacji nalezy dokonywa¢ w oparciu o przedmiot czynnosci/zdarzenia
udokumentowanego w otrzymanym dowodzie ksiegowym, zasady wynikajace z
ustawy o podatku VAT oraz opis dokonany na dowodzie ksiegowym w trakcie jego
weryfikacji merytorycznej. Pomocniczo, przy klasyfikacji nalezy korzystaé z regut
wskazanych w ,\Wytycznych do kwalifikowania dokumentdéw zakupowych dla celdw
VAT z uwzglednieniem rozliczenia podatku VAT naliczonego od zakupdéw przy
zastosowaniu sposobu okresienia proporcji (prewspoétczynnika) oraz wspodtczynnika
struktury sprzedazy (WSS)".

§ 3. Ewidencja VAT

1. Jednostki prowadzg rozliczenia i dokumentujg czynnoséci opodatkowane VAT
zwigzane z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie
dziatalno$ci poszczegélnych Jednostek, zgodnie z przepisami ustawy o podatku VAT,
a takze stosownych aktéw wykonawczych oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 .
o szczegdinych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handiu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280).

2. Jednostki:

a) prowadzg na biezgco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje (rejestr)
sprzedazy, w ktérym ujmuje sie, wykonywane przez poszczegdine Jednostki,
czynnosci (transakcje) podlegajgce opodatkowaniu VAT [dalej; Ewidencja
sprzedazy VAT],

b) prowadzg na biezgco - dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje (rejestr)
zakupow VAT, w ktérym ujmuje sie warto$¢ towaréw i ustug nabywanych przez
Jednostki w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang VAT [dalej:
Ewidencja zakupow VAT],

¢) sporzgdzajg za okresy miesieczne deklaracje czgstkowe, pliki JPK_VTM
[dalej: Informacja VAT)],

3. Jednostki prowadzg Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiegowego, pozwalajacego na
sporzadzenie wékazanych ewidencji w formacie pliku .xml, odpowiadajgcym
strukturze JPK o ktérej mowa w art. 193a § 2 i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.




Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 111 ze zmianami) oraz
obejmujgcych zakres danych okreslony w art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 UPTU.

4. Wraz z Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencjg zakupdw VAT sporzgdzana jest
Informacja VAT w wersji papierowej. Informacje VAT sporzadza sie w oparciu o dane
wynikajgce z Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT. Wartosci
wskazywane w Informacji VAT nie podlegajg zaokragleniu.

5. Dyrektorzy Jednostek w podlegtych im Jednostkach zapewniajg oraz organizujg
realizacje obowigzkoéw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

6. Pracownicy Urzedu — stosownie do zakresdéw obowigzkéw — odpowiednio zapewniaja
w poszczegdinych komoérkach organizacyjnych Urzedu oraz organizujg realizacje
obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

§ 4. Rejestracja dowodoéw ksiegowych w ewidencji VAT

1. Rejestracji w systemie scentralizowanego rozliczenia podatku VAT podlegajg tylko:

a) dowody zewnetrzne wtasne (faktury VAT sprzedazowe, faktury korygujace
sprzedazowe, duplikaty faktur, raporty dzienne/miesieczne z kasy fiskalnej RO,
dokumenty wewnetrzne WEW, faktury dotyczgce sprzedazy zaewidencjonowane;j
przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej FP) oraz

b) dowody zewnetrzne obce (faktury VAT zakupowe, faktury korygujace zakupowe,
paragony fiskalne) zakwalifikowane na etapie kwalifikacji do kategorii naby¢ w
catosci lub w cze$ci zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang podatkiem VAT.

2. Rejestracja dowodu ksiegowego polega na zapisaniu w wykorzystywanym przez
Jednostke/Urzad programie komputerowym, wymaganych przez program danych z
dowodu ksiegowego. W przypadku dowoddéw ksiegowych zewnetrznych wiasnych
podlegajgcych obowigzkowemu przestaniu do Krajowego Systemu e-Faktur,
jednostka zapewnia przestanie faktury zgodnej ze schemag FA(3), o ile
wykorzystywany przez nig program komputerowy nie dokonuje tego w sposob
zautomatyzowany. W przypadku dowodéw ksiegowych obcych otrzymanych przez
Krajowy System e-Faktur, jednostka zapewnia pobranie faktur ustrukturyzowanych i
zaimportowanie ich danych w wykorzystywanym programie komputerowym, o ile
program ten nie dokonuje takich czynnosci automatycznie. Jednostka w zakresie
faktur ustrukturyzowanych stosuje sie do wdrozonej w Miescie i Gminie Koérnik
Procedury korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur z uwzglednieniem instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow.

3. Dowody zewnetrzne wtasne podlegajg rejestracji w rejestrze sprzedazy VAT, zas
dowody zewnetrzne obce podlegajg rejestracji w rejestrze zakupdw VAT.

4. Rejestracja dowodéw ksiegowych odbywa sie w porzadku chronologicznym, 1j.

a) po dacie powstania obowigzku podatkowego dokumentowanego danym
dowodem ksiegowym — w przypadku dowodu zewnetrznego wlasnego, oraz

b) po dacie otrzymania — w przypadku dowodu zewnetrznego obcego.

5. Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz Informacja VAT
sporzgdzane sg za kazdy okres rozliczeniowy. Okresem rozliczeniowym jest
kazdorazowo miesigc kalendarzowy. W danym okresie rozliczeniowym rejestrowane
sg dowody ksiegowe, w stosunku do ktorych:

4




a) powstat obowigzek podatkowy (w przypadku sprzedazy);
b) powstato prawo do odliczenia podatku naliczonego (w przypadku zakupu).

6. W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje sie wytgcznie warto$¢ czynnoéci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktérych Jednostka rozlicza VAT jako
nabywca).

7. W Ewidencji zakupéw VAT ujmuje sie wytgcznie warto§¢ nabywanych towaréw i
ustug udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowigcymi
podstawe odliczenia w $wietle ustawy o podatku VAT) i wykorzystywanych do
wykonywania czynno$ci opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki, w tym
wykorzystywanych jednocze$nie do czynnosci opodatkowanych VAT wg wiasciwe;j
stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT lub niepodiegajacych VAT. W Ewidencji
zakupdw VAT nie nalezy ujmowac¢ wartosci nabywanych towardw i ustug zwigzanych:

a) wylacznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

b) wylgcznie z dziatalnoscig podlegajgcg opodatkowaniu VAT, ale zwolniong
przedmiotowo z VAT,

c) tgcznie z dziatalnoscig niepodlegajacg opodatkowaniu VAT oraz dziatalnoscig
podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniong przedmiotowo z VAT.

8. Kwoty podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku VAT w Informacji VAT
wykazywane sg z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, tj. wraz z groszami
(nie podlegajg zaokragleniu do petnych ztotych).

9. Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na wartoS§¢ czynnosci (transakgji)
podlegajgcych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze wartos¢
towardw i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia
opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakcji)
sporzgdza sie Informacje VAT ,zerowg”, tj. wskazujgcg na zerowe wartosci
poszczegblnych kategorii transakciji.

§ 5. Agregacja danych z Informacji VAT oraz rozliczanie podatku VAT

1. Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupow VAT
oraz Informacja VAT [dalej tgcznie: Dokumentacja VAT] za poszczegdlne miesigce
kalendarzowe — po podpisaniu przez upowazniong osobe przekazuje sie do Urzedu
jako realizujgcego skonsolidowane rozliczenie VAT Gminy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy w terminie do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
za ktéry Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

2. W terminie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Dokumentacje VAT
przekazuje sie do Urzedu w formie plikéw uwzgledniajgcych strukture logiczng, o
ktorej mowa w art. 193a § 2 i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 111 ze zmianami) oraz zakres danych okreslony w
art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14 ustawy o podatku VAT, za posrednictwem
dedykowanego do centralizacji rozliczert VAT Portalu Finansowo-Budzetowego (dalej
PFB) — zgodnie z jego instrukcjg obstugi. W przypadku braku mozliwosci przekazania
Dokumentacji VAT za pomocg dedykowanego PFB podpisana Dokumentacje VAT




§ 6.

§7.

nalezy przekaza¢ do Kancelarii Ogéinej Urzedu Miasta i Gminy Kdrnik lub za pomocg
Elektronicznego Systemu Zarzgdzania Dokumentacja.

3. Obowigzek przestania Dokumentacji VAT wystepuje réwniez w sytuacji, gdy w danym
okresie rozliczeniowym Jednostka nie dokonywata czynnosci podlegajgcych
systemowi VAT, zaréwno sprzedazowych jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy
przesta¢ puste rejestry oraz deklaracje ,zerowg”.

4. Kwoty podatku naleznego wykazanego w danym okresie rozliczeniowym (podatek
VAT wykazany w rejestrze sprzedazy VAT) podlega przekazaniu na rachunek
bankowy nr 26 9076 0008 2001 0000 0215 0002, w terminie wskazanym w ust. 1
niniejszego paragrafu.

5. Jezeli w danym okresie rozliczeniowym jednostka organizacyjna wykaze kwote VAT
naliczonego (podatek VAT wykazany w rejestrze zakupu VAT) wykazang kwote
nalezy przeksiegowa¢ na konto 800 ,Fundusz jednostki analityka ,Rozrachunki
wewnetrzne podatku VAT” zgodnie z zasadami ewidencjonowania podatku VAT
okre$lonymi w zatgczniku nr 4 do ,Zarzgdzenie Centralizacyjnego”.

6. Jezeli jakikolwiek termin wigzgcy sie z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku
wynikajgcego z ninigjszego zarzgdzenia — w szczegblnosci terminy, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1-4 — przypada na dzien wolny od pracy, dokonanie stosownych czynnosci
powinno nastapi¢ najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

7. Dokumentacja VAT przygotowana przez poszczegbdine Jednostki przestana
elektronicznie podlega archiwizacji zgodnie z instrukcjg obstugi programu oraz
zasadami przyjetymi w Urzedzie.

8. Po przekazaniu Dokumentacji VAT do Urzedu, pracownik merytoryczny weryfikuje,
czy Jednostki wptacity wymagane $rodki na dedykowany do rozliczenia podatku VAT
rachunek bankowy.

9. Po wptywie na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy $rodkéw
od wszystkich jednostek organizacyjnych oraz sporzadzeniu deklaracji VAT w
formacie JPK, zgodnie z § 5 ust. 2, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy
zgromadzone na rachunku $rodki sg wystarczajgce do zaptaty powstatego
zobowigzania podatkowego (w przypadku jego wystgpienia).

Przestanie deklaracji podatkowej VAT do urzedu skarbowego

1. Ewidencja zbiorcza sprzedazy VAT oraz Ewidencja zbiorcza zakupéw VAT powstata
w wyniku potgczenia przestanych przez Jednostki plikéw .xml oraz Ewidencji
sprzedazy i zakupdw Urzedu stanowi podstawe do sporzgdzenia pliku JPK_V7M.

2. Sporzadzony plik JPK_V7M jest wysytany do wiasciwego urzedu skarbowego
najpdzniej do 25-ego dnia miesigca. Do tego dnia nalezy réwniez dokonaé ptatnosci
kwoty podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego.

Korekta danych

1. Zaistnienie zdarzenia wptywajacego na warto$¢ sprzedazy/zakupdw/podatku VAT
wykazanej w juz przestanych do Wydziatu Gospodarki Finansowej Urzedu Miasta
i Gminy/Urzedu skarbowego rejestrow/deklaracji/pliku JPK wymaga dokonania
korekty.




2. W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z § 5 ust. 1-5
zarzadzenia i przed terminem ztozenia deklaracji VAT przez Gmine (w rozumieniu
ustawy o VAT) nastgpi stwierdzenie okolicznosci uzasadniajgcych sporzadzenie
korekty, o ktorej mowa w ust. 1, korekty nalezy dokonaé niezwtocznie. W takigj
sytuacji przekazuje sie poprawiong Dokumentacje VAT najp6zniej do 23 dnia danego
miesigca. Jednostka informuje o tym fakcie Wydziat Gospodarki Finansowej Urzedu
Miasta i Gminy Kornik, dokonuje wymaganej korekty oraz przesyla skorygowany
rejestr(y) oraz czgstkowag deklaracje, informujgc jednoczesnie telefonicznie Wydziat
Gospodarki Finansowej o dokonaniu wysytki. Numerem wiasciwym do kontaktu jest
numer 61 81 70 411 wew. 615. W odniesieniu do wysytki § 5 stosuje sie odpowiednio,
przy czym do skanow dokumentéw przesytanych poprzez elektroniczng skrzynke
podawczg, dotgcza sie réwniez podpisany przez pracownika merytorycznego,
gtbwnego ksiegowego i kierownika jednostki organizacyjnej skan uzasadnienia
przyczyn dokonania korekty.

3. Wystgpienie zdarzenia, o ktéorym mowa w ust. 1, po przekazaniu przez Gmine pliku
JPK_V7M do witasciwego urzedu skarbowego, wymaga dokonania korekty na
zasadach wskazanych powyzej w terminie 7 dniu od stwierdzenie okolicznosci
uzasadniajgcych jej sporzadzenie, przy czym w uzasadnieniu przyczyn dokonania
korekty nalezy wskaza¢ szczegodtowg date stwierdzenia nieprawidtowosci.

4. Korekty rejestru dokonuje sie w przypadku uzytkowania programu dedykowanego ~
zgodnie z instrukcja;

5. Korekty pliku JPK_V7M dokonuje sie poprzez sporzadzenie nowego pliku JPK_V7M
zgodnie z § 6 pkt 2, z uwzglednieniem skorygowanych warto$ci oraz zaznaczeniem
na deklaracji pozycji — korekta.

6. Skorygowany plik JPK_V7M powinien zosta¢ niezwlocznie przestany do wiasciwego
urzedu skarbowego.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ za przekazane dane w informacji zbiorczej

1. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$¢ informacji oraz terminowos¢ ich przekazywania
w formie rejestru sprzedazy VAT rejestru zakupu VAT oraz deklaracji VAT ponoszg
osoby wyznaczone w danej jednostce budzetowej do rozliczania podatku VAT. Wzér
listy pracownikéw, ktorych zakres obowigzkéw obejmuje rozliczenie podatku VAT
okresla zatgcznik do instrukcii. :

2. W przypadku, gdy weryfikacji merytorycznej oraz opisu na fakturze zakupowej VAT
dokonuje inna osoba, niz osoba o ktoérej mowa w pkt 1, osoba wyznaczona do
rozliczania podatku VAT zobowigzana jest do pozyskania wszelkich, jej zdaniem
niezbednych do prawidtowej kwalifikacji wydatku dla celéw podatku VAT, informacji
od osoby dokonujgcej opisu faktury zakupowej VAT, je$li uzna, ze postugujac sie
sporzgdzonym opisem nie jest w stanie dokona¢ prawidtowej kwalifikacji wydatku dla
celéw podatku VAT.




Zatgcznik do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw w ramach scentralizowanego systemu
rozliczania podatku od towarow i ustug w Gminie Kérnik oraz wzordéw ewidencji.

Wykaz jednostek objetych centralizacjg podatku VAT

Pracownik
Kod . . Kierownik | odpowiedzialny
Nr jednostki Nazwa jednostki jednostki | za rozliczenie
VAT
1. UM Urzad Miasta i Gminy Koérnik
9 SP1 Szkota Podstawowa nr 1im. Tytusa
) Dziatyrnskiego w Korniku
Szkota Podstawowa nr 2 im. Teofili z
3. SP2 Dziatynskich Szotdrskiej — Potulickiej w
Kérniku
Szkoia Podstawowa im. Jana Wojkiewicza
4. SPRa w Radzewie
Szkota Podstawowa im. Jana Pawla ll w
5. SPSz Szczodrzykowie
6 SPK Szkota Podstawowa im. Sprawiedliwych
. wsrdd Narodéw Swiata w Kamionkach
v P1 Przedszkole nr 1 im. Misia Uszatka w
Korniku
8 P2 Przedszkole nr 2 "Cztery Pory Roku" w
Kérniku
9 PSz Przedszkole Kolorowy Swiat w
) Szczodrzykowie
10. | PK Przedszkole Le$na Druzyna w Kamionkach
11. | ZK Ztobek Hocki Klocki w Kamionkach
Szkota Podstawowa Powstancow
12. 1 SPRo | wielkopolskich w Robakowie
13. | OPS Osrodek Pomocy Spoteczne;
Kornickie Centrum Rekreacji i Sportu
14. | OAZA "OAZA"
. Srodowiskowy Dom Samopomocy
15. | SDS ,Goscinni” w Korniku




Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Burmistrza

Miasta i Gminy Koérnik Nr 172/2025
zdnia 31 grudnia 2025r.

Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych dia prawidlowej
kwalifikacji podatku VAT naliczonego w ramach scentralizowanego

systemu rozliczania podatku od towarow
i ustug w Gminie Koérnik

§1. Postanowienia ogoine

1.

Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych scentralizowanego systemu
rozliczania podatku od towardw i ustug (zwany dalej, podatkiem VAT) w Gminie
Kérnik (zwane dalej: Wytycznymi) stanowig integralng czes¢ zasad wprowadzonych
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik Nr 172/2025 z dnia 31 grudnia 2025
oraz ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w ramach scentralizowanego systemu
rozliczania podatku od towardw i ustug w Gminie Kérnik oraz wzoréw ewidencji”.

Zasady wskazane w Wpytycznych obowigzujg wszystkich  pracownikéw
merytorycznych Urzedu Miasta i Gminy Kornik oraz jego jednostek budzetowych,
ktérzy w ramach wykonywanych obowigzkéw/powierzonych zadan dokonujg naby¢
towardw i ustug, podiegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§2. Opis otrzymanej faktury VAT

1.

Kazda faktura zakupowa, w tym faktura ustrukturyzowana otrzymana przez Urzad
Miasta i Gminy Koérnik lub jednostke budzetowa, po zaewidencjonowaniu jej przez
kancelarie urzedu/sekretariat jednostki (a w przypadku faktury ustrukturyzowanej jej
pobraniu przez osobe upowazniong zgodnie z Procedurg korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur), powinna by¢ sprawdzona pod katem jej merytorycznej oraz
formalno-rachunkowej poprawnosci, zgodnie z postanowieniami ,Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentdw finansowo ksiegowych”.

W ramach sprawdzenia merytorycznej poprawnosci faktury, pracownicy dokonujacy
kontroli merytorycznej sa zobowigzani do opisu faktury, w sposob pozwalajgcy na
wiadciwg kwalifikacje podatkowg dokonanych zakupow oraz fatwg weryfikacje
zakupow, dla kitérych  przyporzgdkowano odliczenie z  zastosowaniem
prewspotczynnika i wspétczynnika struktury sprzedazy VAT.

Kontrola  merytoryczna  dokonywana  jest przez  osobe  dokonujgca/
zlecajgca/odpowiadajgca za dokonanie zakupu dokumentowanego analizowang
fakturg VAT. Osoba taka dysponuje bowiem wiedzg co do celu, jak i przeznaczenia
zakupu. W przypadku, gdy osoba dokonujgca/ziecajgca/odpowiadajgca za dany
zakup dokumentowany otrzymang fakturg VAT, nie jest osobg dokonujgcg kontroli
merytorycznej danego dokumentu zgodnie z ,Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow



finansowo — ksiegowych”, przed wlasciwg kontrolg merytoryczna, faktura musi zostac
najpierw opisana przez osobe dokonujaca/zlecajgcg/odpowiadajgca za dany zakup,
zgodnie z zasadami wskazanymi w Wytycznych.

Osoba dokonujgca/ziecajgca/odpowiadajgca za dokonanie zakupu towardw i ustug
dokonuje opisu faktury VAT w nastepujgcy sposoéb:

a) na odwrocie faktury VAT dokonuje opisu zawierajgcego, w szczegoino$ci:

i) cellprzeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,

iy przedmiot zakupu, jesli z danych wskazanych na fakturze nie wynika czego
ona dotyczy (np. jako przedmiot transakcji na fakturze wskazane jest
oznaczenie kodowe/nazwa wtasnha zakupionego towaru/ustugi nie
pozwalajgc na identyfikacje przedmiotu zakupu badz opis na fakturze
zawiera jedynie odniesienie do konkretnej umowy bez podawania zakresu
dokonanych czynno$ci),

iii) wskazanie wydziatu/dziatu/referatu/miejsca, na rzecz ktérego dokonano
zakupu (pod warunkiem, ze mozliwe jest dokonanie takiego bezposredniego
przyporzadkowania, czy to catej faktury, czy to poszczegdinych jej pozycji),

iv) wskazanie numeru umowy/zamowienia (jezeli zakup towaru lub ustugi byt
dokonany na podstawie umowy/zaméwienia),

v) jesli cata kwota / cze$¢ kwoty wynikajgcej z faktury jest nastepnie
refakturowana:

1. wprzypadku gdy w momencie opisywania faktury pierwotnej znamy
wartos¢ refaktury nalezy wskaza¢ warto$é netto oraz podmiot jaki ma zostaé
obcigzony,

2.  jesli refakturowana wartos¢ nie jest znana do dnia, za ktory nalezy
dokonag rozliczenia faktury pierwotnej, nalezy wstrzymac sie z rozliczeniem
takiej faktury do momentu wystawienia,

vi) podpis osoby dokonujacej opisu wraz z pieczatkg stuzbowa.

Dopuszcza sie sporzgdzenie opisu na osobnej kartce papieru, ktérg nalezy trwale zszy¢ z
faktura. Karta musi réwniez zawiera¢ zdanie: Faktura VAT z dnia ... 0 numerze ...

b) na pierwszej stronie faktury VAT nalezy wskaza¢ date otrzymania faktury (przy
wykorzystaniu pieczatki/datownika), jezeli data ta nie zostata wskazana przez
kancelarie urzedu/sekretariat jednostki.

§3. Pieczatka kwalifikacyjna

1.

Faktura VAT, opisana zgodnie z §2 ust. 4 Wytycznych, sprawdzona pod katem jej
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej poprawnosci, podlega kwalifikacji dla
celow podatku VAT. Kwalifikacja dokonywana jest przez osobe wyznaczong w
urzedzie, jednostce budzetowej do rozliczania podatku VAT. Kwalifikacja faktury VAT
nastepuje poprzez opieczetowanie faktury przeznaczong do tego celu pieczecig
(wzor stanowi zatgcznik do Wytycznych), zaznaczenie na pieczeci majgcej
zastosowanie w danym przypadku kategorii (poprzez wskazanie kwoty podatku VAT
przypadajgcego na dang kategorie).




2. Réwnoznaczne z opieczetowaniem o ktéorym mowa w ust. 1 jest dotgczenie
komputerowego wydruku wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do Wytycznych.

3. Kwalifikacja faktury VAT dokonywana jest w oparciu o ,Wytyczne do kwalifikowania
dokumentdédw zakupowych dla celdw podatku VAT z uwzglednieniem rozliczania
podatku VAT naliczonego od zakupdw przy zastosowaniu sposobu okreslania
proporcji (prewspoiczynnika) oraz wspétczynnika struktury sprzedazy (WSS)”.

/i

BURMISTRZ MIASTAI GMINY KORNIK

Wl Pacholski




Zatgcznik do Wytycznych do dekretacji i opisu faktur zakupowych dia prawidiowej kwalifikacji
podatku VAT naliczonego w ramach scentralizowanego systemu rozliczania podatku od
towaréw i ustug Miasta i Gminy Kornik.

Wzér pieczatki — Kwalifikacja dla celéw VAT:

0, 0,
Kwalifikacja dla celéw VAT PRECE) | WSSOE) ) wou
Dziatalno$¢ opodatkowana 100% Data i
podpis
I Dzialalno$¢ mieszana II ETAP
ETAP
Dzialalno$¢ zwolniona i/lub poza VAT 0%

S. opodatkowana i zwolniona (WSS%)

1 S. opodatkowana i poza VAT (PRE%)
ETAP

S. opodatkowana, zwolniona i poza
VAT

(Xgﬁ\ | GMINY KORNIE

BURMISTRZ MV
- holskd




Zalgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Burmistrza

Miasta i Gminy Kérnik Nr 172/2025
z dnia 31 grudnia 2025r.

Zasady planowania, dokumentowania, ewidencjonowania (wraz ze
schematami ksiegowan) i sprawozdawczos$ci w zakresie podatku
VAT Miasta i Gminy Koérnik oraz przeplywy finansowe

§ 1. Zasady planowania w zakresie rozliczania podatku VAT w MiGK

1. UMIGK oraz Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Kornik, w tym placéwki o$wiatowe
rowniez w zakresie wydzielonego rachunku dochoddw, sporzadzajac plan finansowy
ujmuja:

1) planowane dochody w kwotach netto,

2) planowane wydatki (biezgce i inwestycyjne) w kwotach brutto. Kwota podatku VAT

planowana jest we wiasciwym paragrafie wydatkéw ,rzeczowych”.
2. Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Kérnik, w tym placowki o$wiatowe w zakresie
rachunku biezgcego, uwzgledniajg w planie finansowym:

1) po stronie wydatkdéw, w ramach limitu srodkéw otrzymanych na wydatki biezace,
paragraf 453 ,Podatek od towardw i ustug (VAT)", na ktérym ujmujg kwote podatku
VAT ,do zaptaty” do przekazania do Jednostki centralnej, dla przypadkéw, gdy na
rachunku bankowym po stronie dochoddéw brakuje $rodkéw pochodzacych
z wptaconego VAT naleznego w wyniku:

a nieuregulowania przez kontrahentéw w czesci lub w calosci podatku VAT
naleznego wynikajgcego z faktur sprzedazy;

b) rocznej korekty pre-wspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy;

0 korekty podatku VAT za lata poprzednie;

d) korekty wieloletnie pre-wspdtczynnika i wskaznika struktur sprzedazy
zwigzanego z nabyciem srodkow trwatych;

2) po stronie wydatkdéw paragraf 468 ,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towaréw i ustug (VAT)" ujmuje sie odsetki od nieterminowego uregulowania
zobowigzan wobec urzedu skarbowego.

3. Placéwki oswiatowe, w zakresie wydzielonego rachunku dochodow,
uwzgledniajg w pianie finansowym:

1) po stronie wydatkéw paragraf 453 ,Podatek od towarow i ustug (VAT)", na ktérym
ujmujg kwote podatku VAT w wyniku:

a nieuregulowania przez kontrahentéw w czeéci lub w catosci podatku VAT
naleznego wynikajgcego z faktur sprzedazy:

b) rocznej korekty pre-wspdtczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy;

¢ korekty podatku VAT za lata poprzednie;

d) korekty wieloletnie pre-wspotczynnika i wskaznika struktury sprzedazy
zwigzanego z nabyciem $rodkow trwatych;

2) po stronie wydatkéw paragraf 468 ,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towaréw i ustug (VAT)” ujmuje sie¢ odsetki od nieterminowego uregulowania
zobowigzan wobec urzedu skarbowego.

4. W planie finansowym UMIGK ujmuje sie srodki finansowe:
1) po stronie wydatkow z tytutu:




a) pokrycia réznic wynikajgcych z zaokrgglen kwot w deklaracji VAT Miasta i
Gminy Kérnik w ramach planu finansowego UMIGK - klasyfikacja budzetowa:
750- 75023-453;

b) zamiany nieruchomosci, w ramach planu finansowego UMIGK - klasyfikacja
budzetowa: 750-75023-453;

¢ rocznej korekty pre-wspétczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy w ramach
planu finansowego UMIGK - klasyfikacja budzetowa: 750-75023- 453,

2) po stronie dochodéw UMIGK z tytutu:

a) planowanego otrzymania zwrotu z urzedu skarbowego w biezgcym roku
budzetowym w klasyfikacji budzetowej 758-75814-097;

b) planowanego otrzymania zwrotu z urzedu skarbowego w biezgcym roku
budzetowym kwoty podatku VAT za rok poprzedni w klasyfikacji budzetowej 758-
75814-094.

5. Jednostki budzetowe realizujgce inwestycje oraz nabywajgce srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne podiegajgce korekcie wieloletniej, ktére zostaly przekazane
innej jednostce organizacyjnej Miasta i Gminy Kornik, uwzgledniajg w planie
finansowym kwote podatku VAT wynikajacg z korekty, o ktdrej mowa w pkt.2 ust.1 lit.
d) i pkt 3 ust. 1 litd).

§ 2. Zasady ewidencjonowania rozliczenn podatku VAT w ksiegach rachunkowych
Jednostek

1. Jednostki prowadzg ewidencje ksiegowa podatku VAT w sposéb umozliwiajacy
odrebne okreslenie VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za
dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdw i sprzedazy.

2. Placowki oswiatowe prowadzg ewidencje ksiegowg w zakresie podatku VAT odrebnie
dla rachunku biezgcego oraz wydzielonego rachunku dochodow.

1) konto 220 , Rozliczenie z tyt. VAT z Jednostkg centraing” stuzace do wzajemnych
rozliczen z Jednostkg centralng, kiére funkcjonuje w podziale na analityke
dotyczacg podatku VAT (220-1) oraz odsetek (220-2).

Na stronie:

a)Wn konta 220 ujmuje sie VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w danym okresie rozliczeniowym, kwote podatku
VAT oraz odsetek przekazanych do Jednostki centralnej;

b)Ma konta 220 ujmuje sie VAT nalezny wynikajgcy z obowigzku podatkowego
powstatego w danym okresie rozliczeniowym, nalezng kwote odsetek z tytutu
zalegto$ci podatkowych.

2 W trakcie roku budzetowego tz. na koniec kazdego miesigca po sporzgdzeniu
czgstkowej deklaracji VAT, oraz na dzienn 31 grudnia konto 220 ,Rozrachunki z
tytutu VAT z Jednostkg centralng” w Jednostce moze wykazywaé saldo MA
zobowigzania wobec Jednostki centralnej z tytutu podatku VAT i/lub odsetek:

3) Jednostka budzetowa kasowo rozlicza sie¢ z Jednostkg centralng tylko w zakresie
VAT naleznego, w wysokos$ci wykazanej w deklaracji czgstkowej. Podatek naliczony
nie podlega zwrotowi przez Jednostke centralng, kwoty te podlegajg
przeksiegowaniu na konto 800 - “Fundusz jednostki” analityka “Rozrachunki
wewnetrzne podatku VAT” pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca. W bilansie
tgcznym Miasta | Gminy Kérnik — kwoty wykazane na stronie MA konta 800
“Fundusz jednostki” analityka “Rozrachunki wewnetrzne podatku VAT” muszg by¢

2




wytgczone i zgodne z kwotami wykazanymi na stronach Wn konta 800 jednostek
budzetowych. W tym celu Urzad Miasta i Gminy Koérnik musi uzyskaé od jednostek
tych potwierdzenie salda konta 800 wraz z wydrukiem konta z ksigg rachunkowych.

4) Zalecane sposoby ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z
tytutu podatku VAT zostaty przedstawione ponizej:

Schemat 1: Sposdb ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku
VAT w UMIGK oraz jednostkach budzetowych.
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Objasnienia do Schematu 1.
Rekomenduje sie prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 225 "Rozrachunki z
budzetami”, w poszczegdinych analitykach, przy czym obowigzkowe jest wprowadzenie
konta 220 "Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Jednostkg centralng".
Na potrzeby schematu przyjeto nastepujacg analityke:

225-1 - VAT nalezny

225-2 - VAT naliczony

Uruchomienie z budzetu Miasta srodkdéw na wydatki jednostki budzetowej na podstawie
ztozonego zapotrzebowania:

Whn 130 (wydatki) / Ma 223 - wptyw srodkow z budzetu Miasta przeznaczonych na
regulowanie zobowigzan (bez klasyfikacji budzetowej).
Wystawienie faktury dotyczgcej sprzedazy opodatkowane;:
a) Wn 221/ Ma konta zespotu "7" — naliczona nalezno$é netto (klasyfikacja budzetowa -
dochody);
b) Wn 221 / Ma 225-1 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezacy
miesigc(bez klasyfikacji budzetowej).
Wptyw na rachunek bankowy naleznosci z tytutu wystawionej faktury:
a) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody);
b) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowe)).
Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na wiasciwy rachunek budzetu Miasta:

a) Wn 222 / Ma 130 (dochody) - otrzymane dochody w kwocie netto - bez
VATnaleznego (bez klasyfikacji budzetowej).

b) Wn 800/ Ma 222 okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw
budzetowych (w sprawozdaniu ujmujemy dochody netto).
Otrzymanie faktury z tytutu zakupow towaréw i ustug zwigzanych ze sprzedazg
opodatkowang (przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT):
a) Wn zespé6t "4", "0" / Ma 201 - naliczona nalezno$¢ netto + podatek
VATniepodlegajacy odliczeniu (klasyfikacja budzetowa - wydatki);
b) Wn 225-2 / Ma 201 - podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja budzetowa -
wydatki).
Zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi:
Whn 201 / Ma 130 (wydatki) - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym
(klasyfikacja budzetowa wydatki).
Sporzadzenie miesiecznej Informacji czgstkowej VAT:
a) Wn 225-1/Ma 220 - przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego;
b) Wn 220/ Ma 225-2 - przeksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego.




10.

11.

12.

13.

Przeksiegowanie na konto 800 — “Fundusz jednostki’analityka “Rozrachunki wewnetrzne
podatku VAT” pod datg ostatniego dnia miesigca kwoty podatku naliczonego.
Whn 800 / Ma 220

Przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralnej:
Wn 220 / Ma 130 (dochody) - przekazanie podatku VAT "do zapfaty" w kwocie
wynikajacej z Informacji czgstkowej VAT (bez klasyfikaciji).
UWAGA: W przypadku, gdy z paragrafu 453 pokryta zostata czesé lub catos¢ podatku
VAT naleznego nieuregulowanego przez kontrahentéw, a w nastepnym okresie
zalegto$¢ ta zostata wptacona, to zaptata ta wptywa na zmniejszenie wydatkéw w tym
paragrafie, w ramach danego roku budzetowego.

Ewidencjonowanie odsetek od zalegtosci podatkowych wynikajacych ze ztozonej korekty
Informacji czastkowej VAT:
a) Wn 751/ Ma 220 - naliczone odsetki od zalegtoci podatkowych;
b) Wn 220/ Ma 130 (wydatki) - zaptata odsetek podatkowych do Jednostki Centralnej;
c) Wn 130 (wydatki) / Ma 220 - zwrot nadptaconych odsetek podatkowych:
d) Wn 751 / Ma 220 - pomniejszenie kosztéw finansowych w zwigzku z otrzymanym
zwrotem odsetek podatkowych (ksiegowanie ze znakiem ,minus”).
Sprawozdanie Rb-28S:
Whn 223 / Ma 800 - przeksiegowanie zrealizowanych wydatkdw.
Korekta roczna wskaznika struktury sprzedazy ipre-wspdtczynnika:
a) Wn 225-2/Ma 760
lub
b) Wn 761/ Ma 225-2.
Sprawozdawczo$¢
Rozliczen podatku od towaru i ustug VAT nie ujmuje sie w sprawozdaniu Rb-27S.
W sprawozdaniu Rb-27S ujmuje sie kwoty netto z tytutu nie zaptaconych faktur
sprzedazowych. Cato$¢ nie uregulowanej naleznoéci od kontrahenta nalezy ujgé w
sprawozdaniu Rb -N.
W sprawozdaniu Rb-N w pozycji 5.3 (w odpowiedniej grupie) ujmuje sie kwote podatku
VAT podiegajgcego odliczeniu w nastepnym okresie rozliczeniowym.




§ 3. Zasady sprawozdawczos$ci w zakresie rozliczen podatku VAT

1.

Zasady ujmowania rozliczen z tytulu VAT w sprawozdaniach budzetowych przez UMIGK i

jednostki budzetowe:

1) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych wykazane dochody
budzetowe jednostki sg kwotami netto;

2) w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty wydatkéw
powinny by¢ wykazywane w kwocie brutto.

. W sprawozdaniu budzetowym z wykonania wydatkéw budzetowych Rb-28S moze wystgpi¢

paragraf 453 ,Podatek od towarow i ustug (VAT) w sytuacjach opisanych w Rozdziale |

ust. 3-5 niniejszego zatgcznika.

Placowki oswiatowe, w sprawozdaniu Rb-34 ,Sprawozdanie z wykonania dochodéw i

wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”

wykazujg dochody i wydatki z tytutu rozliczen podatku VAT, analogicznie jak UMIGK i

jednostki budzetowe w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S, o ktérych mowa powyze;.

Rozliczenia z tytutu podatku VAT miedzy Jednostkami a Jednostkg centralng

(Urzedem MiGK) nie sg ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Zi Rb-N).

Jednostka centralna sporzadza sprawozdanie w zakresie operacji finansowych Rb-N, w

ktorym ujmuje kwote podatku VAT, ktoérg urzad skarbowy zobowigzany jest zwrécié do

Jednostki centrainej (pozycja N 5.3 grupal).

Jednostki ujmujg w bilansie rozliczenia z tytutu podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach w pozycji ,Pozostate naleznosci” wykazuje sie saldo Wn konta 220
,Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostkg centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego, jezeli tak owe by wystgpito

2) w pasywach w pozycji ,Pozostate zobowigzania® wykazuje sie saldo Ma konta 220
,=Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostkg centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego.

3) Saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”, na ktérym ujety jest podatek VAT naliczony
do odliczenia w nastepnych okresach tj. np.: w deklaracjach VAT za styczen lub podatek
VAT nalezny do odprowadzenia w nastepnych okresach, saldo tego konta nalezy
zaprezentowa¢ odpowiednio w pozycji ,Naleznosci od budzetow” lub
~Zobowigzania wobec budzetu”.

Szczegbtowe informacje dotyczace kwoty naleznosci iflub zobowigzania z tytutu rozliczen

podatku VAT nalezy umiesci¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Jednostki.

Jednostka centralna ujmuje w bilansie rozliczenia z tytutu podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach w pozycji ,Pozostate nalezno$ci® wykazuje saldo Wn konta 220
,2Rozrachunki VAT z jednostkami podleglymi” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;

2) w aktywach w pozycji ,Naleznosci od budzetéow’ wykazuje saldo Wn konta 225
,Podatek VAT naliczony” na dzierr 31 grudnia roku budzetowego;

3) w pasywach w pozycji ,Pozostate zobowigzania” wykazuje saldo Ma konta 220
,Rozrachunki VAT z jednostkami podlegtymi”, na dzien 31 grudnia roku budzetowego;

4) w pasywach w pozycji ,Zobowigzania wobec budzetu” wykazuje saldo Ma konta 225
,podatek VAT nalezny” na dzien 31 grudnia roku budzetowego.

Szczegétowe informacje dotyczgce kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytutu rozliczen

podatku VAT nalezy umiesci¢ w informacji dodatkowej do bilansu z wykonania budzetu

Jednostki centralnej.




10.

W sprawozdaniu finansowym Jednostki Miasta i Gminy Kornik sg zobowigzane do ujmowania
w czeéci ,Dodatkowe informacje i objasnienia”’, wartosci $rodkéw zgromadzonych na
rachunkach VAT.

Na potrzeby sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego MiGK naleznosci i
zobowigzania wynikajgce z rozliczerh z tytutu podatku VAT pomiedzy Jednostkami a
Jednostkg centralng (konto 220) - podlegajg wzajemnym wigczeniom.

Zasady dokumentowania wzajemnych wigczen zostalty uregulowane odrebnym
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik w sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w
zakresie wyigczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi w celu
sporzgdzenia sprawozdan finansowych.

i

BURMISTRZ MIAGTAL FM\NY KORNIK




Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia Burmistrza

Miasta i Gminy Kérnik Nr 172/2025
z dnia 31 grudnia 2025 roku

Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M - wyjasnienia

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczego6towego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2019 poz. 1988 ze zm.),
wprowadzono wymég stosowania dodatkowych oznaczen dla wprowadzonych do ewidenc;ji
sprzedazy VAT oraz ewidencji zakupdw VAT dokumentow.

L. Ewidencja sprzedazy VAT

W ramach ewidencji sprzedazy VAT wyodrebniono grupe towaréw i ustug, ktére
nalezy oznacza¢ kodem GTU. W przypadku dokonania dostawy towardéw lub $wiadczenia
ustug, ktdre nie sg wymienione w ponizszym spisie nie podaje sie kodu GTU.

Oznaczenia dostaw towardw i $wiadczenia ustug nie dotyczg zbiorczych informacji o
sprzedazy ewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej oraz zbiorczych informacji o
sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia
ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej. Oznaczenn dostaw towaréw i
$wiadczenia ustug nie nalezy stosowaé takze do transakcji zakupu skutkujacych
pojawieniem sie podatku naleznego (np. WNT, import usiug). '

UWAGA - Nie ma obowigzku, aby zawieraé oznaczenia GTU na wystawianych fakturach
sprzedazowych, ani w ramach prowadzenia ewidencji zakupu.

1. Oznaczenia GTU
GTU_01

Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych i
wyrobdw poérednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_02

Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o podatku od towardw i ustug

(dalej: UPTU):

e benzyny lotnicze (CN 2710 12 31);

° benzyny silnikowe (CN 2710 12 25 - z wytgczeniem benzyn lakowych
i przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 1245, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51, CN
2710 12 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

° gaz ptynny (LPG) — (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);




o oleje napedowe (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);

e oleje opatowe (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN
2710 20 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);

e paliwa typu benzyny do silnikoéw odrzutowych (CN 2710 12 70);

° paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych (CN 2710 19 21);

e pozostate oleje napedowe (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710
2015, CN 271020 17, CN 2710 20 19);

° paliwa ciekie w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania
i kontrolowania jakosci paliw (Dz. U. z 2019 r. poz. 660 i 1527), ktére nie zostaly ujete
w pkt 1-4 i 6-8;

e biopaliwa ciekte w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i
biopaliwach ciektych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1155, 1123, 1210 1527);

° pozostate towary, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008r.
o podatku akcyzowym, wymienionych w zatgczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na

kod CN;
® wegiel.
GTU_03

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejéw
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylgczeniem
wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz smaréw plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejébw smarowych o kodzie CN 2710 20 90,
preparatéw smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wylgczeniem smardéw plastycznych

objetych tg pozycja

GTU_04

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym.

GTU_05

Dostawa odpaddw - wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT.
Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary:

e 38.11.49.0 - wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje
ptywajace;

° 38.11.51.0 - odpady szklane;

° 38.11.52.0 - odpady z papieru i tektury;

e 38.11.54.0 - pozostate odpady gumowe;

J 38.11.55.0 - odpady z tworzyw sztucznych;

o 38.11.58.0 - odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal,

e 38.12.26.0 - niebezpieczne odpady zawierajgce metal,

e 38.12.27 - odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne;




38.32.2 - surowce wtorne metalowe;

38.32.31.0 - surowce wtérne ze szkia;

38.32.32.0 - surowce wtorne z papieru i tektury;
38.32.33.0 - surowce wtérne z tworzyw sztucznych;
38.32.34.0 - surowce wtorne z gumy.

GTU_06

Dostawa urzadzen elekironicznych oraz czesci i materiatdw do nich, wylacznie okreslonych

w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera

nastepujace towary:

ex 20.59.12.0 - emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wytgcznie tonery bez glowicy drukujgcej do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych;

ex 20.59.30.0 - atrament do pisania, tusz kres$larski i pozostate atramenty i tusze -
wytgcznie kasety z tuszem bez gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych;

ex 22.21.30.0 - ptyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepofgczonych z innymi materiatami -
wytgcznie folia typu stretch;

ex 26.11.30.0 - elektroniczne uktady scalone - wytgcznie procesory;

26.20.1 - komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych;
ex 26.20.21.0 - jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD);

ex 26.20.22.0 - potprzewodnikowe urzadzenia pamieci trwatej - wylgcznie dyski SSD;
ex 26.30.22.0 - telefony dia sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych -
wylgcznie telefony komérkowe, w tym smartfony;

ex 26.40.60.0 - konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier
zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wylgczeniem
czesci i akcesoridw;

26.70.13.0 - aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe;

ex 28.23.26.0 - czesci i akcesoria do fotokopiarek - wytgcznie kasety z tuszem i
gtowicg drukujgcg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,
tonery

z gtowicg drukujgcg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych
ex 58.29.11.0 — pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wylgcznie dyski
SSD;

ex 58.29.29.0 - pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytgcznie dyski
SSD;

ex 59.11.23.0 - pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych
itp. nosnikach - wytgcznie dyski SSD.




GTU_07

Dostawa pojazdow oraz cze$ci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708 oraz
CN 8708 10, tzn.:

° ciggniki (w tym rolnicze, ggsienicowe, drogowe do naczep) - z wytgczeniem pojazdow
do transportu wewngtrzzaktadowego, z wlasnym napedem, niewyposazone
w urzgdzenia podnos$nikowe, w rodzaju stosowanych w zaktadach produkcyjnych,
magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na niewielkie odiegtosci;
ciggniki typu stosowanych na peronach kolejowych; cze$ci powyzszych pojazdéw;

° pojazdy silnikowe do przewozu dziesieciu lub wiecej oséb razem z kierowcg;

° samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu oséb
(inne niz te objete pozycjg 8702), wigcznie z samochodami osobowo-towarowymi
(kombi) oraz samochodami wyscigowymi;

° pojazdy silnikowe do transportu towaréw;

° pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do
przewozu osoéb lub towardw (na przyktad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi
samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki samochodowe, zamiatarki, polewaczki,
przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne);

® podwozia wyposazone w silniki, do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od 8701
do 8705;

e nadwozia (wlgczajac kabiny), do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do
8705;

° czesci i akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705;

° czotgi i pozostate opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem,
oraz czesci tych pojazdow.

GTU_08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytgcznie okreslonych w poz. 1-3
zalacznika nr 12 do UPTU oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zalgcznika nr 15 do
UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujgce towary:

° wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (zatgcznik 12), w tym
réwniez m.in.:

o antyki o wieku przekraczajgcym 100 lat - wylacznie bizuteria artystyczna,

0 materiaty do rzezbienia pochodzenia roélinnego lub mineralnego, obrobione oraz
artykuty z takich materiatow; formowane lub rzezbione artykuty z wosku,
stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich, oraz pozostate artykuty
formowane lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani niewlgczone;
obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z wyjatkiem Zelatyny objetej pozycjg 3503)
oraz artykuty z nieutwardzonej zelatyny - wytacznie wyroby z bursztynu,

o stopy, proszki, odpady z metali szlachetnych,

e 24.10.31.0 - wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej;




24.10.32.0 - wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowej;

24.10.35.0 - wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostatej stali stopowej, z wytgczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechnicznej;

24.10.36.0 - wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szeroko$ci < 600 mm, z
pozostatej stali stopowej z wytgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej
elektrotechnicznej;

24.10.41.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokoéci >= 600 mm, ze stali
niestopowej;

24.10.43.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z
pozostatej stali stopowej, z wylgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej
elektrotechnicznej;

24.10.51.0 - wyroby ptaskie walcowane, o szerokoéci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.10.52.0 - wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali
stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.10.61.0 - prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali
niestopowej;

24.10.62.0 - pozostate prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na goraco
walcowane, ciggnione lub wyciskane, wigczajgc te, ktdére po walcowaniu zostaty
skrecone;

24.10.65.0 - prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach,
z pozostatej stali stopowej;

24.10.66.0 - pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute,
na gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane, wiaczajgc te, ktdére po walcowaniu
zostaly skrecone;

24.10.71.0 - ksztaftowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowej;

24.10.73.0 - ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowe;;

24.31.10.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali
niestopowe;j;

24.31.20.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,
z pozostatej stali stopowej;

24.32.10.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
niepokrywane;

24.32.20.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane;

24.33.11.0 - ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowe;;

24.33.20.0 - arkusze zeberkowane ze stali niestopowej;

24.34.11.0 - drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej;

24.41.10.0 - srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
proszku;




® ex 24.41.50.0 - metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub ztoto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu pétproduktu -
wylgcznie ziloto i srebro, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
poétproduktu;

° 24.42.11.0 - aluminium nieobrobione plastycznie;

o ex 24.45.30.0 - pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt
i pozostatosci zawierajgce metale i zwigzki metali - wylacznie odpady i ztom metali
nieszlachetnych;

e ex 32.12.13.0 - bizuteria i jej czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze
ztota i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wytacznie czesci bizuterii i czesci
pozostatych wyrobdéw jubilerskich ze ziota, srebra i platyny, tj. niewykonczone lub
niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub
platerowane metalem szlachetnym.

GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, srodkoéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych obowigzkiem
zgtoszenia, o ktéorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z pdzn. zm.).

GTU_10

Dostawa budynkow, budowli i gruntow

Oznaczenie GTU_10 nie znajduje zastosowania dla ustug budowlanych i remontowych
budynkdw.

GTU_11

Swiadczenie ustug w_zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do
emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501
i 1532).

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac

rozwojowych.

GTU_13




Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcia H PKWiU 2015
symbol ex 49.4, ex 52.1:

o 49.4 Transport drogowy towarow;

o 49.41.2 Wynajem samochoddw ciezarowych z kierowca;
o 49.42 Ustugi zwigzane z przeprowadzkami;

° 52.1 Magazynowanie i przechowywanie towardw.

Oznaczenie GTU_13 nie ma zastosowania w przypadku, gdy podatnik nie Swiadczy odrebnej
ustugi transportu towarow tylko dokonuje dostawy towaréw, a ustuga transportu towardw jest
dodatkowym kosztem tej dostawy.

Korygowanie blednego oznaczenia GTU

W przypadku btednego oznaczenia w ewidencji, korekty blednych oznaczen GTU mozna
dokona¢ na dwa sposoby:

e catkowite zastepowanie biednego wpisu prawidiowym — ten sposob jest preferowany,
kiedy korekta nastepuje przed ztozeniem pierwotnego pliku, ktéry zawiera btad,

e pozostawianie btednego zapisu i dodawanie dwdch kolejnych, tj.. pierwszego
stornujgcego o identycznych danych (w tym btednych oznaczeniach GTU) i odwrotnym
znaku przy danych kwotowych w polach K" oraz drugiego, ktory zawiera prawidtowe
zapisy, w tym oznaczenia GTU.

2.  Oznaczenie typu wystawionego dokumentu sprzedazy

W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowaé dodatkowe oznaczenie typu
ewidencjonowanego dowodu sprzedazy.

Rodzaje oznaczen:

RO - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewnetrznego
zawierajgcego informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych.

WEW - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego, np. przekazanie
nieodptatnie przez podatnika towaréw nalezgcych do jego przedsiebiorstwa, dokument
zbiorczy dotyczgcy sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieswidencjonowanej przy uzyciu
kasy rejestrujgcej.

FP - Wybieramy w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d UTPU (tj. faktury
dotyczgcej sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgce;j, tzw.
,faktura do paragonu”).

UWAGA - jesli ewidencjonujemy dowod sprzedazy, ktory nie jest dowodem do ktérych
odnosza sie wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowaé zadnego oznaczenia typu
dokumentu.




3.  Oznaczenie zastosowanych szczeg6lnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowaé w przypadku wystgpienia danej procedury
na ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystgpita nie
stosuje si¢ oznaczenia. W ramach ewidencji jednego dokumentu moze wystapi¢ kilka
procedur, wowczas wskazujemy wszystkie wystepujgce.

SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju o ktérej mowa w art. 23
ustawy

EE - Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktoérych
mowa w art. 28k ustawy.

TP - lIstniejgce powigzania miedzy nabywcg a dokonujacym dostawy towaréw Ilub
ustugodawcag, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 UPTU.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119

UTPU.
MR_UZ - Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i

antykow, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 UPTU.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowac¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére
dokumentujg dostawe towarow lub Swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
UPTU.

B_SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajgcego we
wiasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 UPTU.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towaréw oraz $wiadczenie usitug, ktérych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4
UPTU.

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych
transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 UPTU.

TT_WNT - Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakgji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktoérej mowa w
dziale Xll rozdziat 8 ustaw.

TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejno$ci
podatnika VAT w ramach transakgji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w
dziale Xll rozdziat 8 ustawy.

I_42 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych towaréw w
ramach procedury celnej 42 (import).




1_63 - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych towaréw w
ramach procedury celnej 63 (import).

. Ewidencja zakupow VAT

1.  Oznaczenie typu ewidencjonowanego dokumentu zakupu

W ewidencji zakupow VAT nalezy stosowaé dodatkowe oznaczenie typu
ewidencjonowanego dowodu zakupu.

Rodzaje oznaczen:
MK — wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedgcego dostawca lub
ustugodawcg, ktéry wybrat metode kasowg rozliczen okreslong w art. 21 UPTU.

VAT_RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 UPTU
(nabycie produktéw rolnych od rolnika ryczattowanego — nabywca wéwczas ma obowigzek
wystawienia faktury VAT RR).

WEW - wybieramy w przypadku dokumentu wewnetrznego, przyktad: dokonanie rocznej
korekty podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspotczynnika odliczenia podatku
naliczonego.

2.  Oznaczenie zastosowanych szczegéinych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowac w przypadku wystgpienia danej procedury
na ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystgpita nie
stosuje sie oznaczenia.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatno$ci.
Oznaczenie MPP nalezy stosowac do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére
dokumentujg dostawe towaréw lub Swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
UTPU.

UWAGA - przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towardw lub
ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 UPTU, a wartos¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15
000,00 zt, bez wymaganego oznaczenia ,mechanizm podzielonej ptatnosci” rowniez nalezy
wprowadzi¢ przy takiej transakcji oznaczenie MPP. Analogicznie, je$li na fakturze jest
oznaczenie ,mechanizm podzielonej ptatnosci”, a faktura nie spetnia przestanek do
obligatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej wartos¢ jest nizsza niz 15 000,00 zt,
woéwczas nie nalezy stosowaé oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym importu
towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a UPTU.




lil. Wspdlne oznaczenia dla pkt1ill - dane z faktur lub oznaczenia dotyczace
wystepowania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur

1.

NrKSeF - nalezy wskaza¢ w ewidencji VAT (zaréwno od strony sprzedazowej, jak i
zakupowej) numer identyfikujgcy fakture w KSeF, gdy na dzien ztozenia JPK_VAT
faktura ma nadany nr KSEF.

OFF - oznaczenie dotyczy faktury, o ktérej mowa w art. 106nf ust. 1 ustawy o VAT, {;.
faktury wystawionej w trybie awarii KSeF. Na dzien ziozenia ewidencji taka faktura nie
ma jeszcze przydzielonego numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF. Podatnik nie ma
obowigzku dokonania korekty ewidencji JPK_VAT po uzyskaniu numeru KSeF.

BFK — oznaczenie dotyczy faktury elektronicznej oraz faktury w postaci papierowej,
ktére zostaly wystawione poza KSeF, np. faktura na rzecz konsumenta lub faktury
wystawione przed obowigzkiem fakturowania za posrednictwem KSeF. Oznaczenie
nalezy stosowaé takze do faktur wystawionych w trakcie awarii catkowitej KSeF (art.
106ng ustawy o VAT).

DI - oznaczenie dotyczy dowodu innego niz faktura, dla ktérej istnieje obowigzek
wystawienia za posrednictwem KSeF. Sg to dokumenty nieobjete oznaczeniami OFF i
BFK oraz faktury wystawione w trybie offline24 (art. 106nda ustawy o VAT) oraz w
trakcie niedostepnosci systemu (art. 106nh ust. 1 ustawy o VAT), ktére na dzien
przestania ewidencji nie posiadajg nadanego numeru identyfikujgcego te fakture w
KSeF. W przypadku ujecia w ewidencji faktury wystawionej w trybie offline24 (art.
106nda ustawy o VAT) oraz w trakcie niedostepnosci systemu (art. 106nh ust. 1 ustawy
o VAT), dla ktérej zastosowano w ewidencji oznaczenie DI - po uzyskaniu numeru KSeF
podatnik powinien skorygowal zastosowane oznaczenie poprzez wprowadzenie
nadanego numeru KSeF.
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